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АННОТАЦИЯ 

"АЛЬБОМ ФОРМ" состоит из 2-х частей и содержит образцы форм, полученных средствами 
системы Галактика ERP. 

Данная "Часть 1 (ред. 3.3.1). Типовые унифицированные формы" включает в себя формы 
бухгалтерской и налоговой отчетности, первичных учетных документов, 
статистической отчетности, а также формы для бюджетных организаций. 

По сравнению с прошлой редакцией 3.3: 

♦ добавлены формы персонифицированного учета: 
– Сведения о начисленных и уплаченных страховых взносах на обязательное 

пенсионное страхование и страховом стаже застрахованного лица; 
– Реестр сведений о начисленных и уплаченных страховых взносах на обязательное 

пенсионное страхование и страховом стаже застрахованных лиц; 
– Опись сведений, передаваемых страхователем в ПФР; 
– Опись документов о начисленных и уплаченных страховых взносах и страховом 

стаже застрахованных лиц, передаваемых страхователем в ПФР; 
– Сведения о начисленных и уплаченных страховых взносах на обязательное 

пенсионное страхование и страховом стаже застрахованного лица для установления 
трудовой пенсии; 

– Сведения о начисленных, уплаченных страховых взносах и страховом стаже на 
обязательное пенсионное страхование застрахованного лица для досрочного 
установления трудовой пенсии. 

♦ обновлена форма: 
– Личная карточка учета выдачи средств индивидуальной защиты. 

Образцы форм аналитических и управленческих отчетов приведены в "Части 2". 
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ВВЕДЕНИЕ 

Данная редакция (3.3) ч.1 "АЛЬБОМА ФОРМ" содержит формы: 

♦ бухгалтерской отчетности (раздел 1), 
♦ налогового учета и отчетности (раздел 2), 
♦ первичных учетных документов (раздел 3), 
♦ статистической отчетности (раздел 4), 
♦ для бюджетных организаций (раздел 5), 
регламентированные законодательством Российской Федерации и предусмотренные в 
системе Галактика ERP по состоянию на 01.04.2010. 

В текущем файле приведен полный реестр типовых унифицированных форм. 

В таблице для каждого документа приводится нормативный акт, которому соответствуют 
образцы получаемых форм, указаны полный доступ (путь) в системе и формат выгрузки. 

Формирование и выгрузка форм производятся: 

♦ в MS Excel (XLS); 
♦ в MS Word (RTF); 
♦ при помощи генератора отчетов FastReport (FR), а также в соответствующих форматах 

для предоставления отчетов в электронном виде; 
♦ в редактор Бизнес-текст (TXT) — ограниченное количество документов. 
Для отчетов, выгружаемых в Excel и формируемых в формате SLK, непосредственно перед 
печатью следует в параметрах страницы при необходимости сменить ориентацию листа: 
книжная → альбомная (для XLS-форм ориентация для печати установлена по умолчанию). 

Образцы отчетных форм приведены в отдельных файлах-приложениях: 

♦ Раздел 1. Реестр форм бухгалтерской отчетности 
♦ Раздел 2. Реестр форм налогового учета и отчетности 
♦ Раздел 3. Реестр форм первичных учетных документов 
♦ Раздел 4. Реестр форм статистической отчетности 
♦ Раздел 5. Реестр форм для бюджетных организаций 
Переход к приложениям возможен также по ссылкам, расположенным в заголовке каждого 
подраздела текущего реестра. 

Переход непосредственно к образцам форм осуществляется по ссылкам из табличных 
реестров, расположенных в файлах-приложениях. 

 В отдельном документе "АЛЬБОМ ФОРМ. Часть 2" собраны образцы форм 
аналитических и управленческих отчетов, которые можно получить в Галактике ERP. 
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1. РЕЕСТР ФОРМ БУХГАЛТЕРСКОЙ 
ОТЧЕТНОСТИ 

1.1. БАЛАНС И ПРИЛОЖЕНИЯ 
>> перейти к образцам форм 

№ 
п/п Форма № Наименование Доступ (путь) в Галактике ERP Формат 

выгрузки 
Приказ Минфина РФ от 22.07.2003 г. № 67н (в ред. от 31.12.2004 г. № 135н, от 18.09.2006 г. № 115н) 

1. Форма № 1 Бухгалтерский баланс 

Бухгалтерская отчетность ⇒ 
Отчеты ⇒ Налоговая 
отчетность ⇒ Сформированные 
отчеты ⇒ Ctrl+P 

FR 

2. Форма № 2 Отчет о прибылях и 
убытках 

Бухгалтерская отчетность ⇒ 
Отчеты ⇒ Налоговая 
отчетность ⇒ Сформированные 
отчеты ⇒ Ctrl+P 

FR 

3. Форма № 3 Отчет об изменениях 
капитала 

Бухгалтерская отчетность ⇒ 
Отчеты ⇒ Налоговая 
отчетность ⇒ Сформированные 
отчеты ⇒ Ctrl+P 

FR 

4. Форма № 4 Отчет о движении 
денежных средств 

Бухгалтерская отчетность ⇒ 
Отчеты ⇒ Налоговая 
отчетность ⇒ Сформированные 
отчеты ⇒ Ctrl+P 

FR 

5. Форма № 5 
Приложение к 
бухгалтерскому 
балансу 

Бухгалтерская отчетность ⇒ 
Отчеты ⇒ Налоговая 
отчетность ⇒ Сформированные 
отчеты ⇒ Ctrl+P 

FR 

6. Форма № 6 
Отчет о целевом 
использовании 
полученных средств 

Бухгалтерская отчетность ⇒ 
Отчеты ⇒ Налоговая 
отчетность ⇒ Сформированные 
отчеты ⇒ Ctrl+P 

FR 

Приказ Минфина РФ и ФКЦБ России от 29.01.2003 г. № 10н/03-6/пз 

7.  

Расчет оценки 
стоимости чистых 
активов акционерного 
общества 

Бухгалтерская отчетность ⇒ 
Отчеты ⇒ Налоговая 
отчетность ⇒ Сформированные 
отчеты ⇒ Ctrl+P 

FR 
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2. РЕЕСТР ФОРМ НАЛОГОВОГО УЧЕТА 
И ОТЧЕТНОСТИ 

2.1. НАЛОГОВЫЙ УЧЕТ 
>> перейти к образцам форм 

№ 
п/п 

Форма 
по КНД Наименование Доступ (путь) в Галактике ERP Формат 

выгрузки 
Приказ Минфина РФ от 15.10.2009 г. № 104н 

1. 1151001 
Налоговая декларация по 
налогу на добавленную 
стоимость 

Бухгалтерская отчетность ⇒ 
Отчеты ⇒ Налоговая 
отчетность ⇒ Сформированные 
отчеты ⇒ Ctrl+P 

FR 

Постановление Правительства РФ от 02.12.2000 г. № 914 (в ред. от 11.05.2006 г. № 283, от 
26.05.2009 г. № 451) 

2.  Счет-фактура 

Управление сбытом ⇒ 
Документы ⇒ Наши счета-
фактуры ⇒ Ctrl+P ⇒ 
Учитывать постановление от 
11 мая 2006 ⇒ Enter 

RTF 

3.  
Книга покупок 
Дополнительный лист книги 
покупок 

Управление снабжением ⇒ 
Документы ⇒ Книга покупок ⇒ 
Ctrl+P ⇒ Книга покупок [с 
учетом Фильтра по валюте, Тип 
отчета — Книга покупок (с 
11.05.2006)]; Дополнительная 
книга покупок 

XLS 

4.  
Книга продаж 
Дополнительный лист книги 
продаж 

Управление сбытом ⇒ 
Документы ⇒ Книга продаж ⇒ 
Ctrl+P ⇒ Книга продаж [с 
учетом Фильтра по валюте, Тип 
отчета — Книга продаж (с 
01.08.2005)]; Дополнительная 
книга продаж 

XLS 

Приказ Минфина РФ от 30.12.2005 г. № 168н (в ред. от 14.11.2006 г. № 146н) 

5. 1151039 Налоговая декларация по 
акцизам на нефтепродукты 

Бухгалтерская отчетность ⇒ 
Отчеты ⇒ Налоговая 
отчетность ⇒ Сформированные 
отчеты ⇒ Ctrl+P 

FR 

Приказ Минфина РФ от 03.03.2005 г. № 32н (в ред. от 30.12.2005 г. № 168н, от 14.11.2006 г. № 146н) 

6. 1151040 

Налоговая декларация по 
акцизу на подакцизное 
минеральное сырье 
(природный газ) 

Бухгалтерская отчетность ⇒ 
Отчеты ⇒ Налоговая 
отчетность ⇒ Сформированные 
отчеты ⇒ Ctrl+P 

FR 
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№ 
п/п 

Форма 
по КНД Наименование Доступ (путь) в Галактике ERP Формат 

выгрузки 
Приказ Минфина РФ от 14.11.2006 г. № 146н (в ред. от 20.12.2007 г. № 142н) 

7. 1151084 

Налоговая декларация по 
акцизам на подакцизные 
товары, за исключением 
табачных изделий 

Бухгалтерская отчетность ⇒ 
Отчеты ⇒ Налоговая 
отчетность ⇒ Сформированные 
отчеты ⇒ Ctrl+P 

FR 

8. 1151074 
Налоговая декларация по 
акцизам на табачные 
изделия 

Бухгалтерская отчетность ⇒ 
Отчеты ⇒ Налоговая 
отчетность ⇒ Сформированные 
отчеты ⇒ Ctrl+P 

FR 

Приказ МНС РФ от 14.04.2004 г. № САЭ-3-23/286@ 

9. 1151056 

Налоговый расчет 
(информация) о суммах 
выплаченных иностранным 
организациям доходов и 
удержанных налогов 

Бухгалтерская отчетность ⇒ 
Отчеты ⇒ Налоговая 
отчетность ⇒ Сформированные 
отчеты ⇒ Ctrl+P 

FR 

Приказ МНС РФ от 31.10.2003 г. № БГ-3-04/583 

10. 1-НДФЛ 
Налоговая карточка по 
учету доходов и налога на 
доходы физических лиц 

Заработная плата ⇒ Отчеты 
⇒ Отчеты в налоговую 
инспекцию ⇒ Справки в 
налоговую инспекцию ⇒ Вид 
отчета: с 2006 года > Вид 
карточки: 1-НДФЛ ⇒ 
[Сформировать] 

XLS 

Приказ ФНС РФ от 13.10.2006 г. № САЭ-3-04/706@ (в ред. от 20.12.2007 г. № МН-3-04/689@, от 
30.12.2008 г. № МН-3-3/694@, от 22.12.2009 г. № МН-7-3/708@) 

11. 2-НДФЛ Справка о доходах 
физического лица 

Заработная плата ⇒ Отчеты 
⇒ Отчеты в налоговую 
инспекцию ⇒ Справки в 
налоговую инспекцию ⇒ Вид 
отчета: с 2006 года > Вид 
карточки: 2-НДФЛ ⇒ 
[Сформировать] 

RTF 

Приказ Минздравсоцразвития РФ от 12.11.2009 г. № 894н 

12. РСВ-1 ПФР 

Расчет по начисленным и 
уплаченным страховым 
взносам в ПФ РФ, 
страховым взносам на 
обязательное медицинское 
страхование в Федеральный 
фонд обязательного 
медицинского страхования и 
территориальные фонды 
обязательного медицинского 
страхования плательщиками 
страховых взносов, 
производящими выплаты и 
иные вознаграждения 
физическим лицам 

Заработная плата ⇒ Отчеты 
⇒ Отчеты по налогам на ФОТ 
⇒ Расчет по начисленным и 
уплаченным страховым взносам 
РСВ-1 ⇒ [Сформировать] 

XLS 
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№ 
п/п 

Форма 
по КНД Наименование Доступ (путь) в Галактике ERP Формат 

выгрузки 
Приказ Минздравсоцразвития РФ от 01.12.2009 г. № 934н 

13. РВ-3 ПФР 

Расчет по начисленным и 
уплаченным взносам в ПФ 
РФ, применяемых при 
осуществлении контроля за 
уплатой взносов по 
дополнительному тарифу 
для работодателей-
организаций, использующих 
труд членов летных 
экипажей воздушных судов 
гражданской авиации 

Заработная плата ⇒ Отчеты 
⇒ Отчеты по налогам на ФОТ 
⇒ Расчет по начисленным и 
уплаченным страховым взносам 
по дополнит. тарифу РВ-3 ⇒ 
[Сформировать] 

XLS 

Приказ МНС РФ от 11.02.2004 г. № БГ-3-21/98@ 

14. 1151026 Расчет регулярных платежей 
за пользование недрами 

Бухгалтерская отчетность ⇒ 
Отчеты ⇒ Налоговая 
отчетность ⇒ Сформированные 
отчеты ⇒ Ctrl+P 

FR 

Приказ Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору  
от 05.04.2007 г. № 204 (в ред. Приказа Ростехнадзора от 27.03.2008 г. № 182) 

15.  
Расчет платы за негативное 
воздействие на 
окружающую среду 

Бухгалтерская отчетность ⇒ 
Отчеты ⇒ Налоговая 
отчетность ⇒ Сформированные 
отчеты ⇒ Ctrl+P 

FR 

Приказ Минфина РФ от 16.12.2009 г. № 135н 

16. 1151006 
Налоговая декларация по 
налогу на прибыль 
организаций 

Бухгалтерская отчетность ⇒ 
Отчеты ⇒ Налоговая 
отчетность ⇒ Сформированные 
отчеты ⇒ Ctrl+P 

FR 

Приказ МНС РФ от 23.12.2003 г. № БГ-3-23/709@ 

17. 1151024 

Налоговая декларация о 
доходах, полученных 
российской организацией от 
источников за пределами РФ 

Бухгалтерская отчетность ⇒ 
Отчеты ⇒ Налоговая 
отчетность ⇒ Сформированные 
отчеты ⇒ Ctrl+P 

FR 

Приказ МНС РФ от 05.01.2004 г. № БГ-3-23/1 

18. 1151038 
Налоговая декларация по 
налогу на прибыль 
иностранной организации 

Бухгалтерская отчетность ⇒ 
Отчеты ⇒ Налоговая 
отчетность ⇒ Сформированные 
отчеты ⇒ Ctrl+P 

FR 

Приказ Минфина РФ от 03.03.2005 г. № 29н (в ред. от 12.02.2007 г. № 15н) 

19. 1151072 Налоговая декларация по 
водному налогу 

Бухгалтерская отчетность ⇒ 
Отчеты ⇒ Налоговая 
отчетность ⇒ Сформированные 
отчеты ⇒ Ctrl+P 

FR 
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№ 
п/п 

Форма 
по КНД Наименование Доступ (путь) в Галактике ERP Формат 

выгрузки 
Приказ Минфина РФ от 29.12.2006 г. № 185н (в ред. от 31.12.2008 № 158н) 

20. 1151054 
Налоговая декларация по 
налогу на добычу полезных 
ископаемых 

Бухгалтерская отчетность ⇒ 
Отчеты ⇒ Налоговая 
отчетность ⇒ Сформированные 
отчеты ⇒ Ctrl+P 

FR 

Приказ Минфина РФ от 20.02.2008 г. № 27н 

21. 1152028 

Налоговый расчет по 
авансовому платежу по 
налогу на имущество 
организаций 

Бухгалтерская отчетность ⇒ 
Отчеты ⇒ Налоговая 
отчетность ⇒ Сформированные 
отчеты ⇒ Ctrl+P 

FR 

22. 1152026 
Налоговая декларация по 
налогу на имущество 
организаций 

Бухгалтерская отчетность ⇒ 
Отчеты ⇒ Налоговая 
отчетность ⇒ Сформированные 
отчеты ⇒ Ctrl+P 

FR 

Приказ Минфина РФ от 16.09.2008 г. № 95н 

23. 1153003 
Налоговый расчет по 
авансовым платежам по 
земельному налогу 

Бухгалтерская отчетность ⇒ 
Отчеты ⇒ Налоговая 
отчетность ⇒ Сформированные 
отчеты ⇒ Ctrl+P 

FR 

24. 1153005 Налоговая декларация по 
земельному налогу 

Бухгалтерская отчетность ⇒ 
Отчеты ⇒ Налоговая 
отчетность ⇒ Сформированные 
отчеты ⇒ Ctrl+P 

FR 

Приказ Минфина РФ от 22.06.2009 г. № 58н 

25. 1152017 

Налоговая декларация по 
налогу, уплачиваемому в 
связи с применением 
упрощенной системы 
налогообложения 

Бухгалтерская отчетность ⇒ 
Отчеты ⇒ Налоговая 
отчетность ⇒ Сформированные 
отчеты ⇒ Ctrl+P 

FR 

Приказ Минфина РФ от 08.12.2008 г. № 137н (в ред. от 19.11.2009 г. № 119н) 

26. 1152016 

Налоговая декларация по 
единому налогу на 
вмененный доход для 
отдельных видов 
деятельности 

Бухгалтерская отчетность ⇒ 
Отчеты ⇒ Налоговая 
отчетность ⇒ Сформированные 
отчеты ⇒ Ctrl+P 

FR 

Приказ МФ РФ от 24.03.2005 г. № 48н  

27. 1151058 

Расчет авансовых платежей 
по страховым взносам на 
обязательное пенсионное 
страхование для лиц, 
производящих выплаты 
физическим лицам 

Заработная плата ⇒ Отчеты 
⇒ Отчеты по налогам на ФОТ ⇒ 
Расчет по авансовым платежам 
по взносам на обязательное 
пенсионное страхование ⇒ 
[Сформировать] 

XLS 
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№ 
п/п 

Форма 
по КНД Наименование Доступ (путь) в Галактике ERP Формат 

выгрузки 
Приказ МФ РФ от 13.04.2006 г. № 65н (в ред. от 19.12.2006 г. № 180н) 

28. 1152004 Налоговая декларация по 
транспортному налогу 

Бухгалтерская отчетность ⇒ 
Отчеты ⇒ Налоговая отчетность 
⇒ Сформированные отчеты ⇒ Ctrl+P 

FR 

Приказ МФ РФ от 23.03.2006 г. № 48н (в ред. от 19.12.2006 г. № 179н) 

29. 1152027 
Налоговый расчет по 
авансовым платежам по 
транспортному налогу 

Бухгалтерская отчетность ⇒ 
Отчеты ⇒ Налоговая отчетность 
⇒ Сформированные отчеты ⇒ Ctrl+P 

FR 

Приказ МФ РФ от 27.11.2006 г. № 153н (в ред. от 27.11.2007 г. № 118н, ред. от 31.07.2009 г. № 83н) 

30. 1151075 

Налоговая декларация по 
косвенным налогам (налогу на 
добавленную стоимость и 
акцизам) при ввозе товаров на 
территорию РФ с территории РБ

Бухгалтерская отчетность ⇒ 
Отчеты ⇒ Налоговая отчетность 
⇒ Сформированные отчеты ⇒ Ctrl+P 

FR 

2.2. ОТЧЕТНОСТЬ В ГОСУДАРСТВЕННЫЕ 
ВНЕБЮДЖЕТНЫЕ ФОНДЫ РФ (ФСС И ПФ) 

>> перейти к образцам форм 

№ 
п/п Форма Наименование Доступ (путь) в Галактике ERP Формат 

выгрузки 
Приказ Минздравсоцразвития РФ от 06.11.2009 г. № 871н 

1. 4 ФСС РФ 

Расчетная ведомость по 
средствам Фонда 
социального страхования 
Российской Федерации 

Заработная плата ⇒ Отчеты 
⇒ Ведомость по средствам ФСС 
РФ ⇒ Форма - 4 ФСС РФ (от 
06.11.2009) Excel ⇒ [Сформировать] 

XLS 

Постановление ФСС РФ от 25.04.2003 г. № 46 (в ред. от 31.03.2006 г. № 37, от 19.01.2007 г. № 11) 

2. 4а ФСС РФ 

Отчет по страховым взносам, 
добровольно уплачиваемым в 
Фонд социального страхования 
Российской Федерации 
отдельными категориями 
страхователей 

Заработная плата ⇒ Отчеты ⇒ 
Ведомость по средствам ФСС РФ 
⇒ Форма - 4а ФСС РФ ⇒ 
[Сформировать] 

XLS 

Постановление Правления ПФ РФ от 31.07.2006 г. № 192п (в ред. от 28.07.2008 г. № 224п) 

3. АДВ-1 Анкета застрахованного 
лица 

Заработная плата ⇒ Отчеты 
⇒ Отчеты в пенсионный фонд 
⇒ Персонифицированный учет 
⇒ Обязательное страхование ⇒ 
Документы (формат 7.0) ⇒ … ⇒ 
[Сформировать] 

RTF 
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№ 
п/п Форма Наименование Доступ (путь) в Галактике ERP Формат 

выгрузки 

4. АДВ-2 Заявление об обмене 
страхового свидетельства 

Заработная плата ⇒ Отчеты 
⇒ Отчеты в пенсионный фонд 
⇒ Персонифицированный учет 
⇒ Обязательное страхование ⇒ 
Документы (формат 7.0) ⇒ … ⇒ 
[Сформировать] 

RTF 

5. АДВ-3 
Заявление о выдаче 
дубликата страхового 
свидетельства 

Заработная плата ⇒ Отчеты 
⇒ Отчеты в пенсионный фонд 
⇒ Персонифицированный учет 
⇒ Обязательное страхование ⇒ 
Документы (формат 7.0) ⇒ … ⇒ 
[Сформировать] 

RTF 

6. АДВ-9 Листок исправлений 

Заработная плата ⇒ Отчеты 
⇒ Отчеты в пенсионный фонд 
⇒ Персонифицированный учет 
⇒ Обязательное страхование ⇒ 
Документы (формат 7.0) ⇒ … ⇒ 
[Сформировать] 

RTF 

7. АДВ-8 Сведения о смерти 
застрахованного лица 

Заработная плата ⇒ Отчеты 
⇒ Отчеты в пенсионный фонд 
⇒ Персонифицированный учет 
⇒ Обязательное страхование ⇒ 
Документы (формат 7.0) ⇒ … ⇒ 
[Сформировать] 

RTF 

8. СЗВ-К 

Сведения о трудовом стаже 
застрахованного лица за 
период до регистрации в 
системе обязательного 
пенсионного страхования 

Заработная плата ⇒ Отчеты 
⇒ Отчеты в пенсионный фонд 
⇒ Персонифицированный учет 
⇒ Обязательное страхование ⇒ 
СЗВ-К ⇒ … ⇒ [Сформировать] 

RTF 

9. С3В-2б 

Запрос застрахованного 
лица о предоставлении 
выписки из 
индивидуального лицевого 
счета застрахованного лица 

Заработная плата ⇒ Отчеты 
⇒ Отчеты в пенсионный фонд 
⇒ Персонифицированный учет 
⇒ Обязательное страхование ⇒ 
Документы (формат 7.0) ⇒ … ⇒ 
[Сформировать] 

RTF 

Постановление Правления ПФ РФ от 23.06.2010 г. № 152п, от 07.07.2010 г. № 166п 

10. СПВ-1 

Сведения о начисленных и 
уплаченных страховых 
взносах на обязательное 
пенсионное страхование и 
страховом стаже 
застрахованного лица для 
установления трудовой 
пенсии 

Заработная плата ⇒ Отчеты 
⇒ Отчеты в пенсионный фонд 
⇒ Индивидуальные сведения ⇒ 
Основные параметры (формат 
7.0-2010) ⇒… ⇒ [Сформировать] 

RTF 
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№ 
п/п Форма Наименование Доступ (путь) в Галактике ERP Формат 

выгрузки 

11. СПВ-1-2 

Сведения о начисленных, 
уплаченных страховых 
взносах и страховом стаже 
на обязательное пенсионное 
страхование застрахованного 
лица для досрочного 
установления трудовой 
пенсии 

Заработная плата ⇒ Отчеты 
⇒ Отчеты в пенсионный фонд 
⇒ Индивидуальные сведения ⇒ 
Основные параметры (формат 
7.0-2010) ⇒… ⇒ [Сформировать] 

RTF 

12. СЗВ-6-1 

Сведения о начисленных и 
уплаченных страховых 
взносах на обязательное 
пенсионное страхование и 
страховом стаже 
застрахованного лица 

Заработная плата ⇒ Отчеты 
⇒ Отчеты в пенсионный фонд 
⇒ Индивидуальные сведения ⇒ 
Основные параметры (формат 
7.0-2010) ⇒… ⇒ [Сформировать] 

RTF 

13. СЗВ-6-2 

Реестр сведений о 
начисленных и уплаченных 
страховых взносах на 
обязательное пенсионное 
страхование и страховом 
стаже застрахованных лиц 

Заработная плата ⇒ Отчеты 
⇒ Отчеты в пенсионный фонд 
⇒ Индивидуальные сведения ⇒ 
Основные параметры (формат 
7.0-2010) ⇒… ⇒ [Сформировать] 

RTF 

14. АДВ-6-2 
Опись сведений, 
передаваемых 
страхователем в ПФР 

Заработная плата ⇒ Отчеты 
⇒ Отчеты в пенсионный фонд 
⇒ Индивидуальные сведения ⇒ 
Основные параметры (формат 
7.0-2010) ⇒… ⇒ [Сформировать] 

RTF 

15. АДВ-6-3 

Опись документов о 
начисленных и уплаченных 
страховых взносах и 
страховом стаже 
застрахованных лиц, 
передаваемых 
страхователем в ПФР 

Заработная плата ⇒ Отчеты 
⇒ Отчеты в пенсионный фонд 
⇒ Индивидуальные сведения ⇒ 
Основные параметры (формат 
7.0-2010) ⇒… ⇒ [Сформировать] 

RTF 

Постановление Правления ПФ РФ от 28.07.2008 г. № 225п 

16. ДСВ-1 

Заявление о добровольном 
вступлении в 
правоотношения по 
обязательному пенсионному 
страхованию в целях уплаты 
дополнительных страховых 
взносов на накопительную 
часть трудовой пенсии 

Заработная плата ⇒ Отчеты 
⇒ Отчеты в пенсионный фонд 
⇒ Персонифицированный учет 
⇒ Дополнительное страхование 
⇒ [Сформировать] 

RTF 

Постановление Правления ПФ РФ от 12.11.2008 г. № 322п 

17. ДСВ-3 

Реестр застрахованных лиц, 
за которых перечислены 
дополнительные страховые 
взносы на накопительную 
часть трудовой пенсии и 
уплачены взносы 
работодателя 

Заработная плата ⇒ Отчеты 
⇒ Отчеты по оплате труда 
персонала ⇒ Реестры по 
перечислениям ⇒ Ctrl+T ⇒ 
Реестр ДСВ ⇒ [Сформировать] 

XLS 
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3. РЕЕСТР ФОРМ ПЕРВИЧНЫХ 
УЧЕТНЫХ ДОКУМЕНТОВ 

3.1. УЧЕТ КАДРОВ 
>> перейти к образцам форм 

№ 
п/п Форма Наименование Доступ (путь) в Галактике ERP Формат 

выгрузки 
Постановление Госкомстата РФ от 05.01.2004 г. № 1 

1. Т-1 Приказ (распоряжение) о 
приеме работника на работу 

Управление персоналом ⇒ База 
данных ⇒ Прием на работу ⇒ 
Ctrl+P 

RTF 

2. Т-1а 
Приказ (распоряжение) о 
приеме работников на 
работу 

Управление персоналом ⇒ База 
данных ⇒ Перечень приказов ⇒ 
приказ по распорядительному 
действию '1' ⇒ Enter ⇒ Ctrl+P в 
верхней панели на вкладке 
Разделы 

RTF 

3. Т-2 Личная карточка работника 

Управление персоналом ⇒ База 
данных ⇒ Картотека 
сотрудников ⇒ Ctrl+P ⇒ отчет по 
сотруднику "Личная карточка по 
форме Т2 приказ N1 от 
05.01.2004" 

FR 

4. Т-2 ГС 
(МС) 

Личная карточка 
государственного 
(муниципального) 
служащего 

Управление персоналом ⇒ База 
данных ⇒ Картотека 
сотрудников ⇒ Ctrl+P ⇒ отчет по 
сотруднику "Личная карточка по 
форме Т2 ГС приказ N1 от 
05.01.2004" 

FR 

5. Т-3 Штатное расписание 

Управление персоналом ⇒ 
Отчеты ⇒ Отчеты по 
штатному расписанию ⇒ 
Штатное расписание ⇒ 
[Сформировать] 

RTF 

6. Т-4 
Учетная карточка научного, 
научно-педагогического 
работника 

Управление персоналом ⇒ База 
данных ⇒ Картотека 
сотрудников ⇒ Ctrl+P ⇒ отчет по 
сотруднику "Учетная карточка 
научного работника по форме Т4 
приказ N1 от 05.01.2004" 

RTF 

7. Т-5 
Приказ (распоряжение) о 
переводе работника на 
другую работу 

Управление персоналом ⇒ База 
данных ⇒ Перемещение по 
службе ⇒ Ctrl+P 

RTF 
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№ 
п/п Форма Наименование Доступ (путь) в Галактике ERP Формат 

выгрузки 

8. Т-5а 
Приказ (распоряжение) о 
переводе работников на 
другую работу 

Управление персоналом ⇒ База 
данных ⇒ Перечень приказов ⇒ 
приказ по распорядительному 
действию '5' ⇒ Enter ⇒ Ctrl+P в 
верхней панели на вкладке 
Разделы 

RTF 

9. Т-6 
Приказ (распоряжение) о 
предоставлении отпуска 
работнику 

Управление персоналом ⇒ База 
данных ⇒ Оформление отпусков 
⇒ Ctrl+P 

RTF 

10. Т-6а 
Приказ (распоряжение) о 
предоставлении отпуска 
работникам 

Управление персоналом ⇒ База 
данных ⇒ Перечень приказов ⇒ 
приказы по распорядительным 
действиям '6' и '41' ⇒ Enter ⇒ 
Ctrl+P в верхней панели на 
вкладке Разделы 

RTF 

11. Т-7 График отпусков 
Управление персоналом ⇒ 
Отчеты ⇒ График отпусков ⇒ 
[Сформировать] 

RTF 

12. Т-8 

Приказ (распоряжение) о 
прекращении (расторжении) 
трудового договора с 
работником (увольнении) 

Управление персоналом ⇒ База 
данных ⇒ Увольнение ⇒ Ctrl+P 

RTF 

13. Т-8а 

Приказ (распоряжение) о 
прекращении (расторжении) 
трудового договора с 
работниками (увольнении) 

Управление персоналом ⇒ База 
данных ⇒ Перечень приказов ⇒ 
приказ по распорядительному 
действию '8' ⇒ Enter ⇒ Ctrl+P в 
верхней панели на вкладке 
Разделы 

RTF 

14. Т-9 
Приказ (распоряжение) о 
направлении работника в 
командировку 

Управление персоналом ⇒ База 
данных ⇒ Приказы на 
командировки ⇒ Enter ⇒ Ctrl+P 

RTF 

15. Т-9а 
Приказ (распоряжение) о 
направлении работников в 
командировку 

Управление персоналом ⇒ База 
данных ⇒ Приказы на 
командировки ⇒ Enter ⇒ Ctrl+P 

RTF 

16. Т-10 Командировочное 
удостоверение 

Управление персоналом ⇒ База 
данных ⇒ Приказы на 
командировки ⇒ Enter ⇒ Ctrl+P в 
нижней панели 

RTF 

17. Т-10а 

Служебное задание для 
направления в 
командировку и отчет о его 
выполнении 

Управление персоналом ⇒ База 
данных ⇒ Приказы на 
командировки ⇒ Enter ⇒ Ctrl+P в 
нижней панели 

RTF 

18. Т-11 Приказ (распоряжение) о 
поощрении работника 

Управление персоналом ⇒ База 
данных ⇒ Перечень приказов ⇒ 
приказ по распорядительному 
действию '30' ⇒ Enter ⇒ Ctrl+P в 
средней панели 

RTF 
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№ 
п/п Форма Наименование Доступ (путь) в Галактике ERP Формат 

выгрузки 

19. Т-11а Приказ (распоряжение) о 
поощрении работников 

Управление персоналом ⇒ База 
данных ⇒ Перечень приказов ⇒ 
приказ по распорядительному 
действию '30' ⇒ Enter ⇒ Ctrl+P в 
верхней панели на вкладке Разделы 

RTF 

— 

20.  Приказ (распоряжение) об 
изменении ФИО 

Управление персоналом ⇒ База 
данных ⇒ Перечень приказов ⇒ 
приказ по распорядительному 
действию '2' ⇒ Enter ⇒ Ctrl+P в 
верхней/средней/нижней панели 
на вкладке Разделы 

RTF 

21.  
Приказ (распоряжение) о 
замещении другого 
сотрудника 

Управление персоналом ⇒ База 
данных ⇒ Перечень приказов ⇒ 
приказ по распорядительному 
действию '3' ⇒ Enter ⇒ Ctrl+P в 
верхней/средней/нижней панели 
на вкладке Разделы 

RTF 

22.  Приказ (распоряжение) о 
совмещении 

Управление персоналом ⇒ База 
данных ⇒ Перечень приказов ⇒ 
приказ по распорядительному 
действию '4' ⇒ Enter ⇒ Ctrl+P в 
верхней/средней/нижней панели 
на вкладке Разделы 

RTF 

23.  
Приказ (распоряжение) о 
назначении персональных 
надбавок 

Управление персоналом ⇒ База 
данных ⇒ Перечень приказов ⇒ 
приказ по распорядительному 
действию '9' ⇒ Enter ⇒ Ctrl+P в 
верхней/средней/нижней панели 
на вкладке Разделы 

RTF 

24.  
Приказ (распоряжение) о 
назначении 
единовременных выплат 

Управление персоналом ⇒ База 
данных ⇒ Перечень приказов ⇒ 
приказ по распорядительному 
действию '20' ⇒ Enter ⇒ Ctrl+P в 
верхней/средней/нижней панели 
на вкладке Разделы 

RTF 

25.  Приказ (распоряжение) о 
дисциплинарном взыскании 

Управление персоналом ⇒ База 
данных ⇒ Перечень приказов ⇒ 
приказ по распорядительному 
действию '31' ⇒ Enter ⇒ Ctrl+P в 
верхней/средней/нижней панели 
на вкладке Разделы 

RTF 

26.  Приказ (распоряжение) о 
направлении на обучение 

Управление персоналом ⇒ База 
данных ⇒ Перечень приказов ⇒ 
приказ по распорядительному 
действию '35' ⇒ Enter ⇒ Ctrl+P в 
верхней/средней/нижней панели 
на вкладке Разделы 

RTF 
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№ 
п/п Форма Наименование Доступ (путь) в Галактике ERP Формат 

выгрузки 

27.  
Приказ (распоряжение) об 
отзыве сотрудника из 
отпуска 

Управление персоналом ⇒ База 
данных ⇒ Перечень приказов ⇒ 
приказ по распорядительному 
действию '40' ⇒ Enter ⇒ Ctrl+P в 
верхней/средней/нижней панели 
на вкладке Разделы 

RTF 

28.  Приказ (распоряжение) об 
изменении окладов 

Управление персоналом ⇒ База 
данных ⇒ Перечень приказов ⇒ 
приказ по распорядительному 
действию '50' ⇒ Enter ⇒ Ctrl+P в 
верхней/средней/нижней панели 
на вкладке Разделы 

RTF 

29.  Приказ (распоряжение) об 
изменении режима работы 

Управление персоналом ⇒ База 
данных ⇒ Перечень приказов ⇒ 
приказ по распорядительному 
действию '60' ⇒ Enter ⇒ Ctrl+P в 
верхней/средней/нижней панели 
на вкладке Разделы 

RTF 

30.  Приказ (распоряжение) о 
продлении контракта 

Управление персоналом ⇒ База 
данных ⇒ Перечень приказов ⇒ 
приказ по распорядительному 
действию '65' ⇒ Enter ⇒ Ctrl+P в 
верхней/средней/нижней панели 
на вкладке Разделы 

RTF 

Примечания: 

1. Печать приказов из верхней панели означает вывод формы группового приказа, а из средней и 
нижней — индивидуального приказа (по одному работнику); 

2. Предусмотрен также вывод форм приказов по распорядительным действиям по персоналу с 
кодами 10, 32, 36, 37, 43, 62, 71, 72, 90. 

3.2. УЧЕТ РАБОЧЕГО ВРЕМЕНИ И РАСЧЕТОВ С 
ПЕРСОНАЛОМ ПО ОПЛАТЕ ТРУДА 

>> перейти к образцам форм 

№ 
п/п Форма Наименование Доступ (путь) в Галактике ERP Формат 

выгрузки 
Постановление Госкомстата РФ от 05.01.2004 г. № 1 

1. Т-12 
Табель учета рабочего 
времени и расчета оплаты 
труда 

Заработная плата ⇒ 
Документы ⇒ Табели учета 
рабочего времени ⇒ Типовая 
форма Т12 ⇒ [Сформировать] 

RTF 

2. Т-13 Табель учета рабочего 
времени 

Заработная плата ⇒ 
Документы ⇒ Табели учета 
рабочего времени ⇒ Типовая 
форма Т13 ⇒ [Сформировать] 

FR 
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№ 
п/п Форма Наименование Доступ (путь) в Галактике ERP Формат 

выгрузки 

3. Т-49 Расчетно-платежная 
ведомость 

Заработная плата ⇒ Отчеты 
⇒ Отчеты по оплате труда 
персонала ⇒ Расчетно-
платежные ведомости ⇒ 
Расчетно-платежная ведомость 
⇒ вкладка Типовая форма ⇒ … 
[Сформировать] 

RTF 

4. Т-51 Расчетная ведомость 

Заработная плата ⇒ Отчеты 
⇒ Отчеты по оплате труда 
персонала ⇒ Расчетная 
ведомость ⇒ … [Сформировать] 

RTF 

5. Т-53 Платежная ведомость 

Заработная плата ⇒ Отчеты 
⇒ Отчеты по оплате труда 
персонала ⇒ Платежная 
ведомость ⇒ Ctrl+P ⇒ Форма 
платежной ведомости — 
Унифицированная форма № Т-53 
⇒ [Продолжить] 

FR 

6. Т-53а Журнал регистрации 
платежных ведомостей 

Касса ⇒ Операции ⇒ Журнал 
регистрации платежных 
ведомостей ⇒ [Сформировать] 

XLS 

7. Т-54 Лицевой счет 

Заработная плата ⇒ Отчеты 
⇒ Отчеты по оплате труда 
персонала ⇒ Печать лицевых 
счетов ⇒ … [Сформировать] 

RTF 

8. Т-54а Лицевой счет (свт) 

Заработная плата ⇒ Отчеты 
⇒ Отчеты по оплате труда 
персонала ⇒ Печать лицевых 
счетов ⇒ … [Сформировать] 

RTF 

лицевая 
сторона 

Управление персоналом ⇒ База 
данных ⇒ Оформление отпусков 
⇒ Ctrl+P 

RTF 

9. Т-60 

Записка-расчет о 
предоставлении 
отпуска 
работнику оборотная 

сторона 

Заработная плата ⇒ Операции 
⇒ Отпуска ⇒ Расчет отпускных 
⇒ Alt+1 (по отпускам с 
системными кодами '1'–'39') 

RTF 

лицевая 
сторона 

Управление персоналом ⇒ База 
данных ⇒ Увольнение ⇒ Ctrl+P 

RTF 

10. Т-61 

Записка-расчет 
при прекращении 
(расторжении) 
трудового договора 
с работником 
(увольнении) 

оборотная 
сторона 

Заработная плата ⇒ Операции 
⇒ Отпуска ⇒ Расчет отпускных 
⇒ Alt+1 (по отпускам с 
системными кодами >= '40') 

RTF 

Примечание:  

Распечатка форм Т-12, Т-13 и Т-54 осуществляется на листе формата А3, а Т-49 и Т-51 — как на 
листе формата А3 (образец в "Приложении"), так и на листе А4. 
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3.3. УЧЕТ РАБОТ В КАПИТАЛЬНОМ 
СТРОИТЕЛЬСТВЕ И РЕМОНТНО-СТРОИТЕЛЬНЫХ 
РАБОТ 

>> перейти к образцам форм 

№ 
п/п Форма Наименование Доступ (путь) в Галактике ERP Формат 

выгрузки 
Постановление Госкомстата РФ от 11.11.1999 г. № 100 

1. КС-2 Акт о приемке выполненных 
работ 

Управление капитальными 
вложениями и 
строительством ⇒ 
Документы ⇒ Акты ⇒ Акты 
выполненных работ ⇒ Ctrl+P  

RTF 

2. КС-3 Справка о стоимости 
выполненных работ и затрат 

Управление капитальными 
вложениями и 
строительством ⇒ Документы 
⇒ Акты ⇒ Акты выполненных 
работ ⇒ Ctrl+P  

RTF 

3. КС-14 
Акт приемки законченного 
строительством объекта 
приемочной комиссией 

Управление капитальными 
вложениями и 
строительством ⇒ Операции 
⇒ Ввод объектов в 
эксплуатацию ⇒ Enter ⇒ Печать 
⇒ Печать формы КС-14 

RTF 

—  

4. М-29 

Отчет о расходе основных 
материалов в строительстве в 
сопоставлении с 
производственными нормами 
по объекту (площадке), 
ремонт помещений 

Управление капитальными 
вложениями и 
строительством ⇒ 
Документы ⇒ Акты ⇒ Отчет по 
форме М-29 ⇒ Ctrl+P 

RTF 

3.4. УЧЕТ ПРОДУКЦИИ, ТОВАРНО-МАТЕРИАЛЬНЫХ 
ЦЕННОСТЕЙ В МЕСТАХ ХРАНЕНИЯ 

>> перейти к образцам форм 

№ 
п/п Форма Наименование Доступ (путь) в Галактике ERP Формат 

выгрузки 
Постановление Госкомстата РФ от 09.08.1999 г. № 66 

1. МХ-5 

Журнал учета поступления 
продукции, товарно-
материальных ценностей в 
места хранения 

Управление снабжением ⇒ 
Отчеты ⇒ Реестры ⇒ 
Иерархический реестр 
накладных/актов ⇒ 
[Сформировать] ⇒ Печать 
отчета 

RTF 

2. МХ-6 

Журнал учета расхода 
продукции, товарно-
материальных ценностей в 
местах хранения 

Управление сбытом ⇒ Отчеты 
⇒ Реестры ⇒ Иерархический 
реестр накладных/актов ⇒ 
[Сформировать] ⇒ Печать отчета 

RTF 
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№ 
п/п Форма Наименование Доступ (путь) в Галактике ERP Формат 

выгрузки 

3. МХ-18 
Накладная на передачу 
готовой продукции в места 
хранения 

Управление производственной 
логистикой ⇒ Документы ⇒ 
Накладная на приход готовой 
продукции ⇒ Ctrl+P 

TXT 

4. МХ-20 
Отчет о движении товарно-
материальных ценностей в 
местах хранения 

Складской учет ⇒ Отчеты ⇒ 
Движение ⇒ по складу и МОЛ ⇒ 
[Продолжить] 

TXT 

3.5. УЧЕТ ТОРГОВЫХ ОПЕРАЦИЙ 
>> перейти к образцам форм 

№ 
п/п Форма Наименование Доступ (путь) в Галактике ERP Формат 

выгрузки 
Постановление Госкомстата РФ от 25.12.1998 г. № 132 

1. ТОРГ-1 Акт о приемке товаров 

Управление розничной 
торговлей ⇒ Документы ⇒ 
Карточка учета товаров в 
разрезе МЦ ⇒ Ctrl+Enter 
(Просмотр КУТ по МЦ) ⇒ Enter 
⇒ Ctrl+P (по типу операции) 

TXT 

2. ТОРГ-2 

Акт об установленном 
расхождении по количеству 
и качеству при приемке 
товарно-материальных 
ценностей 

Управление розничной 
торговлей ⇒ Документы ⇒ 
Карточка учета товаров в 
разрезе МЦ ⇒ Ctrl+Enter 
(Просмотр КУТ по МЦ) ⇒ Enter 
⇒ Ctrl+P (по типу операции) 

TXT 

3. ТОРГ-3 

Акт об установленном 
расхождении по количеству 
и качеству при приемке 
импортных товаров 

Управление розничной 
торговлей ⇒ Документы ⇒ 
Карточка учета товаров в 
разрезе МЦ ⇒ Ctrl+Enter 
(Просмотр КУТ по МЦ) ⇒ Enter 
⇒ Ctrl+P (по типу операции) 

TXT 

4. ТОРГ-4 
Акт о приемке товара, 
поступившего без счета 
поставщика 

Управление розничной 
торговлей ⇒ Документы ⇒ 
Карточка учета товаров в 
разрезе МЦ ⇒ Ctrl+Enter 
(Просмотр КУТ по МЦ) ⇒ Enter 
⇒ Ctrl+P (по типу операции) 

TXT 

5. ТОРГ-12 Товарная накладная 
Управление розничной 
торговлей ⇒ Документы ⇒ 
Накладная на реализацию ⇒ Ctrl+P  

RTF 

6. ТОРГ-13 
Накладная на внутреннее 
перемещение, передачу 
товаров, тары 

Управление розничной 
торговлей ⇒ Документы ⇒ 
Накладная на внутреннее 
перемещение ⇒ Ctrl+P  

RTF 
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№ 
п/п Форма Наименование Доступ (путь) в Галактике ERP Формат 

выгрузки 

7. ТОРГ-14 
Расходно-приходная 
накладная (для 
мелкорозничной торговли) 

Управление розничной 
торговлей ⇒ Документы ⇒ 
Накладная на внутреннее 
перемещение ⇒ Alt+P 

TXT 

8. ТОРГ-15 
Акт о порче, бое, ломе 
товарно-материальных 
ценностей 

Управление розничной 
торговлей ⇒ Документы ⇒ Акт 
на списание ⇒ Ctrl+P 

TXT 

9. ТОРГ-16 Акт о списании товаров 
Управление розничной 
торговлей ⇒ Документы ⇒ Акт 
на списание ⇒ Ctrl+P 

TXT 

10. ТОРГ-18 Журнал учета движения 
товаров на складе 

Управление розничной 
торговлей ⇒ Документы ⇒ 
Карточка учета товаров в 
разрезе МЦ ⇒ Ctrl+Enter 
(Просмотр КУТ по МЦ) ⇒ Ctrl+P  

TXT 

11. ТОРГ-28 Карточка количественно-
стоимостного учета 

Управление розничной 
торговлей ⇒ Документы ⇒ 
Карточка учета товаров в 
разрезе МЦ ⇒ Ctrl+Enter 
(Просмотр КУТ по МЦ) ⇒ Ctrl+P  

TXT 

12. ТОРГ-29 Товарный отчет 

Управление розничной 
торговлей ⇒ Отчеты ⇒ 
Товарный отчет ⇒ 
[Сформировать] 

RTF 

3.6. УЧЕТ КАССОВЫХ ОПЕРАЦИЙ 
>> перейти к образцам форм 

№ 
п/п Форма Наименование Доступ (путь) в Галактике ERP Формат 

выгрузки 
Постановление Госкомстата РФ от 01.08.2001 г. № 55 

1. АО-1 Авансовый отчет Касса ⇒ Документы ⇒ 
Авансовый отчет ⇒ Ctrl+P 

RTF 

Постановление Госкомстата РФ от 18.08.1998 г. № 88 (в ред. от 27.03.2000 г. № 26, от 03.05.2000 г. 
№ 36) 

2. КО-1 Приходный кассовый ордер 
Касса ⇒ Документы ⇒ 
Приходный кассовый ордер ⇒ 
Ctrl+P 

RTF 

3. КО-2 Расходный кассовый ордер 
Касса ⇒ Документы ⇒ 
Расходный кассовый ордер ⇒ 
Ctrl+P 

RTF 

4. КО-3 
Журнал регистрации 
приходных и расходных 
кассовых документов 

Касса ⇒ Операции ⇒ Журнал 
регистрации кассовых 
документов ⇒ [Выполнить] 

RTF 
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№ 
п/п Форма Наименование Доступ (путь) в Галактике ERP Формат 

выгрузки 

5. КО-4 Кассовая книга Касса ⇒ Отчеты ⇒ Кассовая 
книга ⇒ [Сформировать] TXT 

6. КО-5 
Книга учета принятых и 
выданных кассиром 
денежных средств 

Касса ⇒ Операции ⇒ Книга 
учета денежных средств ⇒ Enter 
⇒ Ctrl+P ⇒ Вид отчета — XLS 
(по шаблону) ⇒ [Формирование 
отчета] 

XLS 

Положение ЦБ РФ от 24.04.2008 г. № 318-П 

7. 0402001 Объявление на взнос 
наличными 

Касса ⇒ Документы ⇒ 
Приходный кассовый ордер ⇒ 
Ctrl+P 

RTF 

3.7. УЧЕТ РЕЗУЛЬТАТОВ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ 
>> перейти к образцам форм 

№ 
п/п Форма Наименование Доступ (путь) в Галактике ERP Формат 

выгрузки 
Постановление Госкомстата РФ от 18.08.1998 г. № 88 (в ред. от 27.03.2000 г. № 26,  
от 03.05.2000 г. № 36) 

1. ИНВ-1 Инвентаризационная опись 
основных средств 

Учет ОС ⇒ Отчеты ⇒ 
Ведомости наличия и износа ⇒ 
Enter ⇒ [Продолжить] ⇒ Ctrl+P 
⇒ Вид отчета — MS Excel, 
Форма отчета — 
Инвентаризационная опись ИНВ-
1 ⇒ [Сформировать отчет] 

XLS 

2. ИНВ-1а Инвентаризационная опись 
нематериальных активов 

Учет НМА ⇒ Отчеты ⇒ 
Ведомости наличия и износа ⇒ 
Enter ⇒ [Продолжить] ⇒ Ctrl+P 
⇒ Вид отчета — MS Excel, 
Форма отчета — 
Инвентаризационная опись ИНВ-
1а ⇒ [Сформировать отчет] 

XLS 

3. ИНВ-2 Инвентаризационный ярлык Складской учет ⇒ Операции ⇒ 
Инвентаризация ⇒ Enter ⇒ Alt+P 

RTF 

4. ИНВ-3 
Инвентаризационная опись 
товарно-материальных 
ценностей 

Складской учет ⇒ Операции ⇒ 
Инвентаризация ⇒ Enter ⇒ 
Инвентаризационная опись ⇒ 
Тип отчета — Excel ⇒ Вид 
ведомости — Форма ИНВ-3 по 
ОКУД ⇒ [Сформировать] 

XLS 
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№ 
п/п Форма Наименование Доступ (путь) в Галактике ERP Формат 

выгрузки 

5. ИНВ-8 
Акт инвентаризации 
драгоценных металлов и 
изделий из них 

Учет ОС ⇒ Отчеты ⇒ 
Ведомости наличия драгоценных 
металлов ⇒ Enter ⇒ 
[Продолжить] ⇒ Ctrl+P ⇒ Вид 
отчета — MS Excel, Форма 
отчета — Акт инвентаризации 
драгметаллов ИНВ-8 Россия ⇒ 
[Сформировать] 

XLS 

6. ИНВ-8а 

Инвентаризационная опись 
драгоценных металлов, 
содержащихся в деталях, 
полуфабрикатах, сборочных 
единицах (узлах), 
оборудовании, приборах и 
других изделиях 

Учет ОС ⇒ Отчеты ⇒ 
Ведомости наличия драгоценных 
металлов ⇒ Enter ⇒ 
[Продолжить] ⇒ Ctrl+P ⇒ Вид 
отчета — MS Excel, Форма 
отчета — Инвентаризационная 
опись ИНВ-8а Россия ⇒ 
[Сформировать] 

XLS 

7. ИНВ-11 Акт инвентаризации 
расходов будущих периодов 

Финансово-расчетные 
операции ⇒ Документы ⇒ 
Расходы будущих периодов ⇒ 
Печать ⇒ Печать ИНВ-11 ⇒ 
Вид отчета — Excel ⇒ 
[Сформировать] 

XLS 

8. ИНВ-15 Акт инвентаризации 
наличных денежных средств 

Касса ⇒ Операции ⇒ Акты 
инвентаризации наличных 
денежных средств ⇒ Enter ⇒ 
Ctrl+P 

RTF 

9. ИНВ-16 

Инвентаризационная опись 
ценных бумаг и бланков 
документов строгой 
отчетности 

Векселя и кредиты ⇒ Отчеты 
⇒ Ценные бумаги ⇒ Реестр 
ценных бумаг ⇒ Enter ⇒ 
[Продолжить] ⇒ Ctrl+P ⇒ Вид 
отчета — XLS (по шаблону), 
Форма отчета — 
Инвентаризационная опись ⇒ 
[Сформировать] 

XLS 

10. ИНВ-17 

Акт инвентаризации 
расчетов с покупателями, 
поставщиками и прочими 
дебиторами и кредиторами 

Управление договорами ⇒ 
Отчеты ⇒ Исполнение 
договоров ⇒ Инвентаризация 
расчетов с контрагентами по 
договорам ⇒ Enter 

XLS 

11. 
Прило-
жение к 
ИНВ-17 

Справка к акту 
инвентаризации расчетов с 
покупателями, 
поставщиками и прочими 
дебиторами и кредиторами 

Управление договорами ⇒ 
Отчеты ⇒ Исполнение 
договоров ⇒ Инвентаризация 
расчетов с контрагентами по 
договорам ⇒ Enter 

XLS 
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№ 
п/п Форма Наименование Доступ (путь) в Галактике ERP Формат 

выгрузки 

12. ИНВ-18 
Сличительная ведомость 
результатов инвентаризации 
основных средств 

Учет ОС ⇒ Отчеты ⇒ 
Ведомости наличия и износа ⇒ 
Enter ⇒ [Продолжить] ⇒ Ctrl+P 
⇒ Вид отчета — MS Excel, 
Форма отчета — Сличительная 
ведомость ⇒ [Сформировать 
отчет] 

XLS 

13. ИНВ-19 

Сличительная ведомость 
результатов инвентаризации 
товарно-материальных 
ценностей 

Складской учет ⇒ Операции ⇒ 
Инвентаризация ⇒ 
Формирование актов и 
ведомостей ⇒ Тип отчета — 
Excel, Форма отчета — 
Сличительная ведомость ИНВ-19 
⇒ [Сформировать] 

XLS 

14. ИНВ-22 
Приказ (постановление, 
распоряжение) о 
проведении инвентаризации 

Учет ОС ⇒ Картотека ⇒ 
Ведение картотеки ⇒ Печать 
ведомостей наличия и износа ⇒ 
Вид отчета — MS Excel, Форма 
отчета — Приказ о проведении 
инвентаризации ⇒ 
[Сформировать] 

XLS 

3.8. УЧЕТ РАБОТЫ СТРОИТЕЛЬНЫХ МАШИН И 
МЕХАНИЗМОВ 

>> перейти к образцам форм 

№ 
п/п Форма Наименование Доступ (путь) в Галактике ERP Формат 

выгрузки 
Постановление Госкомстата РФ от 28.11.1997 г. № 78 

1. ЭСМ-2 Путевой лист строительной 
машины 

Управление транспортом ⇒ 
Оперативные данные ⇒ 
Регистрационные листы ⇒ 
Ctrl+P 

RTF 

2. ЭСМ-3 
Рапорт о работе 
строительной машины 
(механизма) 

Управление транспортом ⇒ 
Оперативные данные ⇒ 
Регистрационные листы ⇒ 
Ctrl+P 

RTF 

— 

3.  
Путевой лист 
автомобильного (стрелового) 
самоходного крана 

Управление транспортом ⇒ 
Оперативные данные ⇒ 
Регистрационные листы ⇒ 
Ctrl+P 

RTF 
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3.9. УЧЕТ РАБОТ В АВТОМОБИЛЬНОМ 
ТРАНСПОРТЕ 

>> перейти к образцам форм 

№ 
п/п Форма Наименование Доступ (путь) в Галактике ERP Формат 

выгрузки 
Постановление Госкомстата РФ от 28.11.1997 г. № 78 

1. 1-Т Товарно-транспортная 
накладная 

Управление сбытом ⇒ 
Документы ⇒ Накладные на 
отпуск ⇒ Ctrl+P ⇒ Стандартные 
типы накладных ⇒ Enter 

RTF 

2. 3 Путевой лист легкового 
автомобиля 

Управление транспортом ⇒ 
Оперативные данные ⇒ 
Регистрационные листы ⇒ 
Ctrl+P  

RTF 

3. 3 спец. Путевой лист специального 
автомобиля 

Управление транспортом ⇒ 
Оперативные данные ⇒ 
Регистрационные листы ⇒ 
Ctrl+P 

RTF 

4. 4-П Путевой лист грузового 
автомобиля 

Управление транспортом ⇒ 
Оперативные данные ⇒ 
Регистрационные листы ⇒ 
Ctrl+P 

RTF 

5. 4-С Путевой лист грузового 
автомобиля 

Управление транспортом ⇒ 
Оперативные данные ⇒ 
Регистрационные листы ⇒ 
Ctrl+P 

RTF 

6. 6 Путевой лист автобуса 

Управление транспортом ⇒ 
Оперативные данные ⇒ 
Регистрационные листы ⇒ 
Ctrl+P 

RTF 

7. 6 спец. Путевой лист автобуса 
необщего пользования 

Управление транспортом ⇒ 
Оперативные данные ⇒ 
Регистрационные листы ⇒ 
Ctrl+P 

RTF 

8. 8 Журнал учета движения 
путевых листов 

Управление транспортом ⇒ 
Оперативные данные ⇒ 
Регистрационные листы ⇒ 
Печать ⇒ Журнал учета движения 
путевых листов 

RTF 

— 

9. 4-М Путевой лист грузового 
автомобиля 

Управление транспортом ⇒ 
Оперативные данные ⇒ 
Регистрационные листы ⇒ 
Ctrl+P 

RTF 
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3.10. УЧЕТ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ И 
НЕМАТЕРИАЛЬНЫХ АКТИВОВ 

>> перейти к образцам форм 

№ 
п/п Форма Наименование Доступ (путь) в Галактике ERP Формат 

выгрузки 
Постановление Госкомстата РФ от 21.01.2003 г. № 7 

1. ОС-1 

Акт о приеме-передаче 
объекта основных средств 
(кроме зданий, 
сооружений) 

Учет ОС ⇒ Операции ⇒ 
Поступление ⇒ Enter ⇒ Alt+F10 
⇒ Печать ⇒ Печать актов по 
объектам ⇒ [Сформировать 
отчет] 

RTF 

2. ОС-1а Акт о приеме-передаче 
здания (сооружения) 

Учет ОС ⇒ Операции ⇒ 
Поступление ⇒ Enter ⇒ Alt+F10 
⇒ Печать ⇒ Печать актов по 
объектам ⇒ [Сформировать 
отчет] 

RTF 

3. ОС-1б 

Акт о приеме-передаче 
групп объектов основных 
средств (кроме зданий, 
сооружений) 

Учет ОС ⇒ Операции ⇒ 
Поступление ⇒ Enter ⇒ Alt+F10 
⇒Печать ⇒ Печать акта по 
группам объектов ⇒ 
[Сформировать отчет] 

RTF 

4. ОС-2 
Накладная на внутреннее 
перемещение объектов 
основных средств 

Учет ОС ⇒ Операции ⇒ 
Внутреннее перемещение ⇒ 
Enter ⇒ Alt+F10 ⇒ Печать ⇒ 
Печать приложения к акту по 
операции ⇒ [Сформировать отчет] 

RTF 

5. ОС-3 

Акт о приеме-сдаче 
отремонтированных, 
реконструированных, 
модернизированных 
объектов основных средств 

Учет ОС ⇒ Операции ⇒ 
Изменение стоимости ⇒ Enter 
⇒ Alt+F10 ⇒ Печать ⇒ Печать 
актов по объектам ⇒ 
[Сформировать отчет] 

RTF 

6. ОС-4 
Акт о списании объекта 
основных средств (кроме 
автотранспортных средств) 

Учет ОС ⇒ Операции ⇒ 
Выбытие ⇒ Enter ⇒ Alt+F10 ⇒ 
Печать ⇒ Печать актов по 
объектам ⇒ [Сформировать 
отчет] 

RTF 

7. ОС-4а Акт о списании 
автотранспортных средств 

Учет ОС ⇒ Операции ⇒ 
Выбытие ⇒ Enter ⇒ Alt+F10 ⇒ 
Печать ⇒ Печать актов по 
объектам ⇒ [Сформировать 
отчет] 

RTF 

8. ОС-4б 

Акт о списании групп 
объектов основных средств 
(кроме автотранспортных 
средств) 

Учет ОС ⇒ Операции ⇒ 
Выбытие ⇒ Enter ⇒ Alt+F10 ⇒ 
Печать ⇒ Печать акта по 
группам объектов ⇒ 
[Сформировать отчет] 

RTF 
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№ 
п/п Форма Наименование Доступ (путь) в Галактике ERP Формат 

выгрузки 

9. ОС-6 
Инвентарная карточка 
учета объекта основных 
средств 

Учет ОС ⇒ Картотека ⇒ 
Ведение картотеки ⇒ Alt+F10 ⇒ 
Печать инвентарной карточки ⇒ 
[Сформировать отчет] 

RTF 

10. ОС-6а 
Инвентарная карточка 
группового учета объектов 
основных средств 

Учет ОС ⇒ Картотека ⇒ 
Ведение картотеки ⇒ Alt+F10 ⇒ 
Печать инвентарных карточек 
группового учета ⇒ 
[Сформировать отчет] 

RTF 

11. ОС-14 
Акт о приеме 
(поступлении) 
оборудования 

Учет ОС ⇒ Операции ⇒ 
Поступление ⇒ Enter ⇒ Alt+F10 
⇒ Печать ⇒ Печать актов по 
объектам 

RTF 

12. ОС-15 Акт о приеме-передаче 
оборудования в монтаж 

Складской учет ⇒ Документы 
⇒ Акты передачи оборудования в 
монтаж ⇒ Ctrl+P 

RTF 

13. ОС-16 Акт о выявленных 
дефектах оборудования 

Управление снабжением ⇒ 
Документы ⇒ Накладные на 
возврат по рекламации ⇒ Ctrl+P 

RTF 

Постановление Госкомстата РФ от 30.10.1997 г. № 71а  

14. НМА-1 Карточка учета 
нематериальных активов  

Учет НМА ⇒ Картотека ⇒ 
Ведение картотеки ⇒ Enter ⇒ 
Ctrl+P ⇒ Печать инвентарной 
карточки ⇒ [Сформировать 
отчет] 

RTF 

3.11. УЧЕТ МАТЕРИАЛОВ 
>> перейти к образцам форм 

№ 
п/п Форма Наименование Доступ (путь) в Галактике ERP Формат 

выгрузки 
Постановление Госкомстата РФ от 30.10.1997 г. № 71а 

1. М-2 Доверенность Касса ⇒ Документы ⇒ 
Доверенность ⇒ Ctrl+P 

RTF 

2. М-2а Доверенность Касса ⇒ Документы ⇒ 
Доверенность ⇒ Ctrl+P 

RTF 

3. М-4 Приходный ордер Складской учет ⇒ Документы 
⇒ Приходные ордера ⇒ Alt+P  RTF 

4. М-7 Акт о приемке материалов 
Управление снабжением ⇒ 
Документы ⇒ Приходные 
накладные ⇒ Ctrl+P 

RTF 



Реестр форм первичных учетных документов 27

№ 
п/п Форма Наименование Доступ (путь) в Галактике ERP Формат 

выгрузки 

5. М-8 Лимитно-заборная карта 

Управление производственной 
логистикой ⇒ Документы ⇒ 
Основание/ЛЗК ⇒ Alt+F10 ⇒ 
Справка по документу ⇒ Печать 
справки по документу на отпуск 
в производство 

RTF 

6. М-11 Требование-накладная 
Складской учет ⇒ Документы 
⇒ Накладная склад -> 
Спецоснастка ⇒ Ctrl+P 

RTF 

7. М-15 Накладная на отпуск 
материалов на сторону 

Управление сбытом ⇒ 
Документы ⇒ Накладные на 
отпуск ⇒ Ctrl+P ⇒ 
Стандартные типы накладных 
⇒ [Продолжить] 

RTF 

8. М-17 Карточка учета материалов 
Складской учет ⇒ Документы 
⇒ Карточки складского учета ⇒ 
Alt+P 

RTF 

9. М-35 

Акт об оприходовании 
материальных ценностей, 
полученных при разборке и 
демонтаже зданий и 
сооружений 

Управление снабжением ⇒ 
Документы ⇒ Накладные на 
возврат по рекламации ⇒ Ctrl+P 

RTF 

3.12. УЧЕТ СПЕЦОБОРУДОВАНИЯ, СПЕЦОСНАСТКИ 
(МБП) И СПЕЦОДЕЖДЫ 

>> перейти к образцам форм 

№ 
п/п Форма Наименование Доступ (путь) в Галактике ERP Формат 

выгрузки 
Постановление Госкомстата РФ от 30.10.1997 г. № 71а 

1. МБ-2 

Карточка учета 
малоценных и 
быстроизнашивающихся 
предметов 

Учет спецоборудования и 
спецоснастки ⇒ Документы ⇒ 
Личная карточка учета 
спецоснастки ⇒ Alt+F10 ⇒ 
Печать документа в FastReport 

FR 

2. МБ-4 
Акт выбытия малоценных и 
быстроизнашивающихся 
предметов 

Учет спецоборудования и 
спецоснастки ⇒ Документы ⇒ 
Акт на списание ⇒ Ctrl+Р 

FR 

3. МБ-7 

Ведомость учета выдачи 
спецодежды, спецобуви и 
предохранительных 
приспособлений 

Спецодежда ⇒ Отчеты ⇒ 
Ведомость учета выдачи СФО ⇒ 
[Сформировать] 

XLS 
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№ 
п/п Форма Наименование Доступ (путь) в Галактике ERP Формат 

выгрузки 

4. МБ-8 

Акт на списание 
малоценных и 
быстроизнашивающихся 
предметов 

Учет спецоборудования и 
спецоснастки ⇒ Документы ⇒ 
Акт на списание ⇒ Ctrl+P 

FR 

Приказ Минздравсоцразвития РФ от 01.06.2009 г. № 290н (в ред. от 27.01.2010 г. № 28н) 

5.  
Личная карточка учета 
выдачи средств 
индивидуальной защиты 

Спецодежда ⇒ Документы ⇒ 
Личная карточка ⇒ Alt+F10 ⇒ 
Печать личной карточки в 
FastReport ⇒ [Сформировать] 

FR 

3.13. РАСЧЕТНЫЕ ДОКУМЕНТЫ 
>> перейти к образцам форм 

№ 
п/п Форма Наименование Доступ (путь) в Галактике ERP Формат 

выгрузки 
Положение ЦБ РФ от 03.10.2002 г. № 2-П (в ред. Указаний ЦБ РФ от 03.03.2003 г. № 1256-У,  
от 11.06.2004 г. № 1442-У) 

8. 0401004 Заявление об акцепте, 
отказе от акцепта 

Финансово-расчетные 
операции ⇒ Документы ⇒ 
Заявления об отказе от акцепта 
⇒ Собственные / Сторонние ⇒ 
Ctrl+P 

RTF 

9. 0401014 
Реестр переданных на 
инкассо расчетных 
документов 

Финансово-расчетные 
операции ⇒ Документы ⇒ 
Реестры переданных на инкассо 
документов ⇒ Ctrl+P 

RTF 

10. 0401060 Платежное поручение 

Финансово-расчетные 
операции ⇒ Документы ⇒ 
Платежные поручения ⇒ 
Собственные / Сторонние ⇒ Ctrl+P 

RTF 

11. 0401060 Сводное платежное 
поручение 

Финансово-расчетные 
операции ⇒ Документы ⇒ 
Сводные платежные поручения 
⇒ Ctrl+P 

RTF 

12. 0401061 Платежное требование 

Финансово-расчетные 
операции ⇒ Документы ⇒ 
Платежные требования ⇒ 
Собственные / Сторонние ⇒ 
Ctrl+P 

RTF 

13. 0401063 Аккредитив 

Финансово-расчетные 
операции ⇒ Документы ⇒ 
Заявления на аккредитив ⇒ 
Собственные / Сторонние ⇒ 
Ctrl+P 

RTF 

14. 0401065 Реестр счетов 

Финансово-расчетные 
операции ⇒ Документы ⇒ 
Реестры счетов ⇒ 
Собственные / Сторонние ⇒ 
Ctrl+P 

RTF 
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№ 
п/п Форма Наименование Доступ (путь) в Галактике ERP Формат 

выгрузки 

15. 0401071 Инкассовое поручение 
Финансово-расчетные 
операции ⇒ Документы ⇒ 
Инкассовые поручения ⇒ Ctrl+P 

RTF 

3.14. ПРОЧИЕ ДОКУМЕНТЫ 
В данном подразделе приведены формы первичных документов, не регламентированные 
законодательством. В приложении приведены как бланки форм, так и примеры заполнения данных 
форм (для наглядности).  

>> перейти к образцам форм 

№ 
п/п Наименование Доступ (путь) в Галактике ERP Формат 

выгрузки 

1. Распоряжение на отгрузку 

Управление договорами ⇒ Документы ⇒ 
Распоряжения на отгрузку ⇒ Enter ⇒ Alt+F10 
в верхней панели ⇒ Печать документа в 
FastReport 

FR 

2. Счет на закупку 
Управление снабжением ⇒ Документы ⇒ 
Счета, ДО на закупку ⇒ Alt+F10 ⇒ Печать 
документа в FastReport ⇒ Счет стандартный 

FR 

3. Счет на продажу 
Управление сбытом ⇒ Документы ⇒ 
Счета, ДО на продажу ⇒ Alt+F10 ⇒ Печать 
документа в FastReport ⇒ Счет стандартный 

FR 

4. Накладные, объединенные 
в сводную 

Управление сбытом ⇒ Документы ⇒ 
Сводные накладные на отпуск ⇒ Alt+F10 ⇒ 
Печать сопроводительных документов, 
объединенных в сводную ⇒ Печать в 
FastReport 

FR 

5. 
Пропуск–сводная 
накладная с группировкой 
по МЦ 

Управление сбытом ⇒ Документы ⇒ 
Сводные накладные на отпуск ⇒ Alt+F10 ⇒ 
Печать сводной накладной с группировкой по 
МЦ ⇒ Печать в FastReport 

FR 

6. Карточка складского учета 
Складской учет ⇒ Документы ⇒ Карточки 
складского учета ⇒ Alt+F10 ⇒ Печать 
документа ⇒ Печать документа в FastReport 

FR 
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4. РЕЕСТР ФОРМ СТАТИСТИЧЕСКОЙ 
ОТЧЕТНОСТИ 

>> перейти к образцам форм 

№ 
п/п 

Форма 
(код по 
ОКУД) 

Наименование Доступ (путь) в Галактике ERP Формат 
выгрузки 

Приказ Росстата от 14.08.2008 г. № 189 

1. 
С-1 

(0612008) 

Сведения о вводе в 
эксплуатацию зданий и 
сооружений 

Управление капитальными 
вложениями и 
строительством ⇒ Отчеты 
⇒ Статистика ⇒ Форма С-1 ⇒ 
<выбор организации> ⇒ 
[Сформировать] 

RTF 

2. 
С-2 

(0612009) 

Сведения о ходе 
строительства строек и 
объектов, включенных в 
Федеральную адресную 
инвестиционную 
программу 

Управление капитальными 
вложениями и 
строительством ⇒ Отчеты 
⇒ Статистика ⇒ Форма С-2 ⇒ 
<выбор организации> ⇒ 
[Сформировать] 

XLS 

Приказ Росстата от 10.07.2009 г. № 132 

3. 
П-2 

(0617004) 

Сведения об 
инвестициях в 
нефинансовые активы 

Бухгалтерская отчетность ⇒ 
Отчеты ⇒ Налоговая 
отчетность ⇒ Сформированные 
отчеты ⇒ Ctrl+P 

FR 

Приказ Росстата от 14.08.2008 г. № 189 

4. 

Приложени
е к форме 

П-2 

(0617007) 

Сведения об 
инвестиционной 
деятельности 

Бухгалтерская отчетность ⇒ 
Отчеты ⇒ Налоговая 
отчетность ⇒ Сформированные 
отчеты ⇒ Ctrl+P 

FR 

Постановление Росстата от 15.07.2004 г. № 29 (в ред. от 08.08.2007 г. № 62) 

5. 
П-2 

(краткая) 

(0617005) 

Сведения об 
инвестициях в основной 
капитал 

Бухгалтерская отчетность ⇒ 
Отчеты ⇒ Налоговая 
отчетность ⇒ Сформированные 
отчеты ⇒ Ctrl+P 

FR 

Постановление Росстата от 10.07.2009 г. № 132 

6. 
11 

(0602001) 

Сведения о наличии и 
движении основных 
фондов (средств) и 
других нефинансовых 
активов 

Учет ОС ⇒ Отчеты ⇒ 
Статистический отчет по 
форме 11 ⇒ Отчеты по 
настройкам строк 

TXT 
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№ 
п/п 

Форма 
(код по 
ОКУД) 

Наименование Доступ (путь) в Галактике ERP Формат 
выгрузки 

Приказ Росстата от 26.08.2009 г. № 184 

7. 1-Т 
(0606002) 

Сведения о численности 
и заработной плате 
работников 

Заработная плата ⇒ Отчеты 
⇒ Статистическая 
отчетность ⇒ Статистика о 
труде и движении рабочей силы 
⇒ Печать отчетов > Виды 
отчетов: Форма 1-Т 

XLS 

Приказ Росстата от 15.07.2009 г. № 138 

8. 3-Ф 
(0606013) 

Сведения о 
просроченной 
задолженности по 
заработной плате  

Бухгалтерская отчетность ⇒ 
Отчеты ⇒ Налоговая 
отчетность ⇒ Сформированные 
отчеты ⇒ Ctrl+P 

FR 

Приказ Росстата от 28.07.2009 г. № 153 

9. 5-З 
(0608014) 

Сведения о затратах на 
производство и 
реализацию продукции 
(товаров, работ, услуг) 

Бухгалтерская отчетность ⇒ 
Отчеты ⇒ Налоговая 
отчетность ⇒ Сформированные 
отчеты ⇒ Ctrl+P 

FR 

Приказ Росстата от 14.10.2009 г. № 226 

10. П-1 
(0610013) 

Сведения о производстве 
и отгрузке товаров и 
услуг 

Бухгалтерская отчетность ⇒ 
Отчеты ⇒ Налоговая 
отчетность ⇒ Сформированные 
отчеты ⇒ Ctrl+P 

FR 

Приказ Росстата от 16.07.2009 г. № 139 

11. П-3 
(0608003) 

Сведения о финансовом 
состоянии организации 

Бухгалтерская отчетность ⇒ 
Отчеты ⇒ Налоговая 
отчетность ⇒ Сформированные 
отчеты ⇒ Ctrl+P 

RTF 

Приказ Росстата от 26.08.2009 г. № 184 

12. П-4 
(0606010) 

Сведения о численности, 
заработной плате и 
движении работников 

Заработная плата ⇒ Отчеты 
⇒ Статистическая 
отчетность ⇒ Статистика о 
труде и движении рабочей силы 
⇒ Печать отчетов > Виды 
отчетов: Форма П-4 (с 01.01.2010) 

XLS 

Приказ Росстата от 12.02.2009 г. № 25 

13. Форма № 1 

Сведения о 
распределении 
численности работников 
по размерам заработной 
платы 

Заработная плата ⇒ Отчеты 
⇒ Статистическая 
отчетность ⇒ Сведения о 
распределении численности 
работников по размерам 
заработной платы 

XLS 

Примечание: 

Формирование и печать формы 11 производится отдельно по разделам. 
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5. РЕЕСТР ФОРМ ДЛЯ БЮДЖЕТНЫХ 
ОРГАНИЗАЦИЙ 

5.1. ПЕРВИЧНЫЕ УЧЕТНЫЕ ДОКУМЕНТЫ 
Перечень форм утвержден Приказом Министерства финансов РФ от 30.12.2008 г. № 148н (в ред. от 
03.07.2009 г. № 69н, от 30.12.2009 г. № 152н). 

5.1.1. Формы класса 03 

№ 
п/п Код формы Наименование 

Типовая 
унифицированная 

форма 

Постановление Госкомстата РФ от 21.01.2003 г. № 7 
(см. разд. 3.10) 

1. 0306001 Акт о приеме-передаче объекта основных средств 
(кроме зданий, сооружений) ОС-1 

2. 0306002 
Акт о приеме-сдаче отремонтированных, 
реконструированных, модернизированных объектов 
основных средств 

ОС-3 

3. 0306003 Акт о списании объекта основных средств (кроме 
автотранспортных средств) ОС-4 

4. 0306004 Акт о списании автотранспортных средств ОС-4а 

5. 0306030 Акт о приеме-передаче здания (сооружения) ОС-1а 

6. 0306031 Акт о приеме-передаче групп объектов основных 
средств (кроме зданий, сооружений) ОС-1б 

7. 0306032 
Накладная на внутреннее перемещение объектов 
основных средств ОС-2 

8. 0306033 Акт о списании групп объектов основных средств 
(кроме автотранспортных средств) ОС-4б 

Постановление Госкомстата РФ от 18.08.1998 г. № 88 (в ред. от 27.03.2000 г. № 26, 
от 03.05.2000 г. № 36) 

(см. разд. 3.6) 

9. 0310001 Приходный кассовый ордер КО-1 

10. 0310002 Расходный кассовый ордер КО-2 

11. 0310003 Журнал регистрации приходных и расходных 
кассовых ордеров КО-3 



Реестр форм для бюджетных организаций 33

№ 
п/п Код формы Наименование 

Типовая 
унифицированная 

форма 

Постановление Госкомстата РФ от 30.10.1997 г. № 71а 
(см. разд. 3.11) 

12. 0315004 Акт о приемке материалов М-7 

13. 0315006 Требование-накладная М-11 

14. 0315007 Накладная на отпуск материалов на сторону М-15 

Постановление Госкомстата РФ от 28.11.1997 г. № 78 
(см. разд. 3.8 и 3.9) 

15. 0340002 Путевой лист строительной машины ЭСМ-2 

16. 0345001 Путевой лист легкового автомобиля 3 

17. 0345002 Путевой лист специального автомобиля 3 спец. 

18. 0345004 Путевой лист грузового автомобиля 4-С 

19. 0344005 Путевой лист грузового автомобиля 4-П 

20. 0345007 Путевой лист автобуса необщего пользования 6 спец. 

Примечание: 

Доступ (путь) в Галактике ERP для получения унифицированных форм первичной учетной 
документации и формат выгрузки см. в указанном разделе. 

5.1.2. Формы класса 04 
>> перейти к образцам форм 

№ 
п/п Код формы Наименование 

Приказ Министерства финансов РФ от 30.12.2009 г. № 152н 

1. 0401060 Платежное поручение см. разд. 3.13 
2. 0402001 Объявление на взнос наличными см. разд. 3.6 

5.1.3. Формы класса 05 
>> перейти к образцам форм 

№ 
п/п Код формы Наименование Доступ (путь) в Галактике ERP Формат 

выгрузки 
Приказ Министерства финансов РФ от 30.12.2008 г. № 148н (в ред. от 03.07.2009 г. № 69н, от 
30.12.2009 г. № 152н) 

1. 0504143 
Акт о списании мягкого 
и хозяйственного 
инвентаря 

Учет ОС ⇒ Операции ⇒ 
Выбытие ⇒ Enter ⇒ (Alt+F10) 
Печать ⇒ Печать акта по 
группам объектов 

RTF 

2. 0504210 
Ведомость выдачи 
материальных ценностей 
на нужды учреждения 

Складской учет ⇒ Документы 
⇒ Накладные на внутреннее 
перемещение ⇒ (Alt+F10) 
Печать ⇒ Ведомость выдачи МЦ 
на нужды учреждения в Excel 

XLS 
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№ 
п/п Код формы Наименование Доступ (путь) в Галактике ERP Формат 

выгрузки 

3. 0504230 Акт о списании 
материальных запасов 

Складской учет ⇒ Документы 
⇒ Акты на списание ⇒ Ctrl+P 

XLS 

4. 0504401 Расчетно-платежная 
ведомость 

Заработная плата ⇒ Отчеты 
⇒ Отчеты по оплате труда 
персонала ⇒ Расчетно-
платежные ведомости ⇒ 
Расчетно-платежная ведомость 
для бюджетных организаций 

XLS 

5. 0504403 Платежная ведомость 

Заработная плата ⇒ Отчеты 
⇒ Отчеты по оплате труда 
персонала ⇒ Платежная 
ведомость ⇒ Ctrl+P ⇒ Форма 
платежной ведомости — 
платежная ведомость для 
бюджетных организаций ⇒ 
[Продолжить] 

XLS 

6. 0504417 Карточка-справка 

Заработная плата ⇒ Отчеты 
⇒ Отчеты по оплате труда 
персонала ⇒ Печать лицевых 
счетов (для бюджетных 
организаций) 

XLS 

7. 0504421 

Табель учета 
использования рабочего 
времени и расчета 
заработной платы 

Заработная плата ⇒ 
Документы ⇒ Табели учета 
рабочего времени ⇒ Типовая 
форма для бюджетных 
организаций 

RTF 

8. 0504425 

Записка-расчет об 
исчислении среднего 
заработка при 
предоставлении отпуска, 
увольнении и других 
случаях 

Заработная плата ⇒ Операции 
⇒ Отпуска ⇒ Расчет отпускных 
⇒ (Alt+F10) Записка-расчет о 
среднем заработке 

XLS 

9. 0504501 
Ведомость на выдачу 
денег из кассы 
подотчетным лицам 

Заработная плата ⇒ Отчеты 
⇒ Отчеты по оплате труда 
персонала ⇒ Платежная 
ведомость ⇒ Ctrl+P ⇒ Форма 
платежной ведомости — 
выдача денег подотчетным 
лицам для бюджетных 
организаций ⇒ [Продолжить] 

XLS 

10. 0504514 Кассовая книга Касса ⇒ Отчеты ⇒ Кассовая 
книга ⇒ [Сформировать] TXT 

11. 0504816 Акт о списании бланков 
строгой отчетности 

Складской учет ⇒ Документы 
⇒ Акты на списание ⇒ Ctrl+P 

XLS 
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№ 
п/п Код формы Наименование Доступ (путь) в Галактике ERP Формат 

выгрузки 

12. 0504833 Справка 

Финансово-расчетные операции 
⇒ Документы ⇒ Бухгалтерские 
справки ⇒ (Alt+F10) Реестр 
документов (по текущему фильтру) 

RTF 

5.1.4. Формы регистров бюджетного учета 
>> перейти к образцам форм 

№ 
п/п 

Код 
формы Наименование Доступ (путь) в Галактике ERP Формат 

выгрузки 
Приказ Министерства финансов РФ от 23.09.2005 г. № 123н 

1. 0504031 Инвентарная карточка 
учета основных средств 

Учет ОС ⇒ Картотека ⇒ 
Ведение картотеки ⇒ (Alt+F10) 
Печать инвентарной карточки 

RTF 

2. 0504032 
Инвентарная карточка 
группового учета 
основных средств 

Учет ОС ⇒ Картотека ⇒ 
Ведение картотеки ⇒ (Alt+F10) 
Печать инвентарных карточек 
группового учета 

RTF 

3. 0504043 Карточка учета 
материальных ценностей 

Складской учет ⇒ Документы 
⇒ Карточки складского учета ⇒ 
Ctrl+P 

RTF 

4. 0504047 Реестр депонированных 
сумм 

Касса ⇒ Документы ⇒ 
Ведомости депонирования ⇒ 
Ctrl+P 

TXT 

5. 0504049 Авансовый отчет Касса ⇒ Документы ⇒ 
Авансовый отчет ⇒ Ctrl+P 

RTF 

6. 0504051 Карточка учета средств и 
расчетов 

Финансово-расчетные 
операции ⇒ Отчеты ⇒ 
Журналы – Ордера ⇒ Карточка 
учета средств и расчетов 

XLS 

7. 0504071 Журналы операций 

Финансово-расчетные 
операции ⇒ Отчеты ⇒ 
Журналы – Ордера ⇒ Журнал 
операций 

XLS 

8. 0504072 Главная книга 
Бухгалтерская отчетность ⇒ 
Отчеты ⇒ Главная книга ⇒ 
Главная книга для бюджетных 
организаций 

XLS 

Примечание: 
В альбоме приведена единая форма "Журнал операций". В системе Галактика ERP предусмотрено 
получение необходимого журнала: 
♦ по счету "Касса"; 
♦ по банковскому счету; 
♦ расчетов с подотчетными лицами; 
♦ расчетов с поставщиками и подрядчиками; 
♦ расчетов по заработной плате, денежному довольствию и стипендиям; 
♦ по выбытию и перемещению нефинансовых активов; 
♦ расчетов с дебиторами по доходам; 
♦ по прочим операциям. 
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