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АЛЬБОМ ФОРМ 
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"Типовые унифицированные формы" 
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(редакция 3.3.1) 

РАЗДЕЛ 3.  
РЕЕСТР ФОРМ ПЕРВИЧНЫХ УЧЕТНЫХ 

ДОКУМЕНТОВ 

3.1. Учет кадров 

3.2. Учет рабочего времени и расчетов с персоналом по оплате труда 

3.3. Учет работ в капитальном строительстве и ремонтно-строительных работ 

3.4. Учет продукции, товарно-материальных ценностей в местах хранения 

3.5. Учет торговых операций 

3.6. Учет кассовых операций 

3.7. Учет результатов инвентаризации 

3.8. Учет работы строительных машин и механизмов 

3.9. Учет работ в автомобильном транспорте 

3.10. Учет основных средств и нематериальных активов 

3.11. Учет материалов 

3.12. Учет спецоборудования, спецоснастки (МБП) и спецодежды 

3.13. Расчетные документы 

3.14. Прочие документы 

См. также 
Полный реестр форм 

Раздел 1. Реестр форм бухгалтерской отчетности 

Раздел 2. Реестр форм налогового учета и отчетности 

Раздел 4. Реестр форм статистической отчетности 

Раздел 5. Реестр форм для бюджетных организаций 



 

3.1. Учет кадров 
 № 
п/п Форма Наименование 

1. Т-1 Приказ (распоряжение) о приеме работника на работу 

2. Т-1а Приказ (распоряжение) о приеме работников на работу 

3. Т-2 Личная карточка работника 

4. Т-2 ГС (МС) Личная карточка государственного (муниципального) служащего 

5. Т-3 Штатное расписание 

6. Т-4 Учетная карточка научного, научно-педагогического работника 

7. Т-5 Приказ (распоряжение) о переводе работника на другую работу 

8. Т-5а Приказ (распоряжение) о переводе работников на другую работу 

9. Т-6 Приказ (распоряжение) о предоставлении отпуска работнику 

10. Т-6а Приказ (распоряжение) о предоставлении отпуска работникам 

11. Т-7 График отпусков 

12. Т-8 Приказ (распоряжение) о прекращении (расторжении) трудового договора с 
работником (увольнении) 

13. Т-8а Приказ (распоряжение) о прекращении (расторжении) трудового договора с 
работниками (увольнении) 

14. Т-9 Приказ (распоряжение) о направлении работника в командировку 

15. Т-9а Приказ (распоряжение) о направлении работников в командировку 

16. Т-10 Командировочное удостоверение 

17. Т-10а Служебное задание для направления в командировку и отчет о его 
выполнении 

18. Т-11 Приказ (распоряжение) о поощрении работника 

19. Т-11а Приказ (распоряжение) о поощрении работников 

20. — Приказ (распоряжение) об изменении ФИО 

21. — Приказ (распоряжение) о замещении другого сотрудника 

22. — Приказ (распоряжение) о совмещении 

23. — Приказ (распоряжение) о назначении персональных надбавок 

24. — Приказ (распоряжение) о назначении единовременных выплат 

25. — Приказ (распоряжение) о дисциплинарном взыскании 

26. — Приказ (распоряжение) о направлении на обучение 

27. — Приказ (распоряжение) об отзыве сотрудника из отпуска 

28. — Приказ (распоряжение) об изменении окладов 

29. — Приказ (распоряжение) об изменении режима работы 

30. — Приказ (распоряжение) о продлении контракта 



 

3.2. Учет рабочего времени и расчетов с персоналом по оплате 
труда 

 № 
п/п Форма Наименование 

1. Т-12 Табель учета рабочего времени и расчета оплаты труда 

2. Т-13 Табель учета рабочего времени  

3. Т-49 Расчетно-платежная ведомость 

4. Т-51 Расчетная ведомость 

5. Т-53 Платежная ведомость 

6. Т-53а Журнал регистрации платежных ведомостей 

7. Т-54 Лицевой счет 

8. Т-54а Лицевой счет (свт) 

9. Т-60 Записка-расчет о предоставлении отпуска работнику 

10. Т-61 Записка-расчет при прекращении (расторжении) трудового договора с 
работником (увольнении) 

3.3. Учет работ в капитальном строительстве и ремонтно-
строительных работ 

№ 
п/п Форма Наименование 

1. КС-2 Акт о приемке выполненных работ 

2. КС-3 Справка о стоимости выполненных работ и затрат 

3. КС-14 Акт приемки законченного строительством объекта приемочной комиссией 

4. М-29 Отчет о расходе основных материалов в строительстве в сопоставлении с 
производственными нормами по объекту (площадке), ремонт помещений 

3.4. Учет продукции, товарно-материальных ценностей в местах 
хранения 

№ 
п/п Форма Наименование 

1. МХ-5 Журнал учета поступления продукции, товарно-материальных ценностей в 
местах хранения 

2. МХ-6 Журнал учета расхода продукции, товарно-материальных ценностей в 
местах хранения 

3. МХ-18 Накладная на передачу готовой продукции в места хранения 

4. МХ-20 Отчет о движении товарно-материальных ценностей в местах хранения 



 

3.5. Учет торговых операций 
№ 
п/п Форма Наименование 

1. ТОРГ-1 Акт о приемке товаров 

2. ТОРГ-2 Акт об установленном расхождении по количеству и качеству при приемке 
товарно-материальных ценностей 

3. ТОРГ-3 Акт об установленном расхождении по количеству и качеству при приемке 
импортных товаров 

4. ТОРГ-4 Акт о приемке товара, поступившего без счета поставщика 

5. ТОРГ-12 Товарная накладная 

6. ТОРГ-13 Накладная на внутреннее перемещение, передачу товаров, тары 

7. ТОРГ-14 Расходно-приходная накладная (для мелкорозничной торговли) 

8. ТОРГ-15 Акт о порче, бое, ломе товарно-материальных ценностей 

9. ТОРГ-16 Акт о списании товаров 

10. ТОРГ-18 Журнал учета движения товаров на складе 

11. ТОРГ-28 Карточка количественно-стоимостного учета 

12. ТОРГ-29 Товарный отчет 

3.6. Учет кассовых операций 
№ 
п/п Форма Наименование 

1. АО-1 Авансовый отчет 

2. КО-1 Приходный кассовый ордер 

3. КО-2 Расходный кассовый ордер 

4. КО-3 Журнал регистрации приходных и расходных кассовых документов 

5. КО-4 Кассовая книга 

6. КО-5 Книга учета принятых и выданных кассиром денежных средств 

7. 0402001 Объявление на взнос наличными 

3.7. Учет результатов инвентаризации 
№ 
п/п Форма Наименование 

1. ИНВ-1 Инвентаризационная опись основных средств 

2. ИНВ-1а Инвентаризационная опись нематериальных активов 

3. ИНВ-2 Инвентаризационный ярлык 

4. ИНВ-3 Инвентаризационная опись товарно-материальных ценностей 

5. ИНВ-8 Акт инвентаризации драгоценных металлов и изделий из них 



 

№ 
п/п Форма Наименование 

6. ИНВ-8а 
Инвентаризационная опись драгоценных металлов, содержащихся в деталях, 
полуфабрикатах, сборочных единицах (узлах), оборудовании, приборах и 
других изделиях 

7. ИНВ-11 Акт инвентаризации расходов будущих периодов 

8. ИНВ-15 Акт инвентаризации наличных денежных средств 

9. ИНВ-16 Инвентаризационная опись ценных бумаг и бланков документов строгой 
отчетности 

10. ИНВ-17 Акт инвентаризации расчетов с покупателями, поставщиками и прочими 
дебиторами и кредиторами 

11. Приложение к 
ИНВ-17 

Справка к акту инвентаризации расчетов с покупателями, поставщиками и 
прочими дебиторами и кредиторами 

12. ИНВ-18 Сличительная ведомость результатов инвентаризации основных средств 

13. ИНВ-19 Сличительная ведомость результатов инвентаризации товарно-
материальных ценностей 

14. ИНВ-22 Приказ (постановление, распоряжение) о проведении инвентаризации 

3.8. Учет работы строительных машин и механизмов 
№ 
п/п Форма Наименование 

1. ЭСМ-2 Путевой лист строительной машины 

2. ЭСМ-3 Рапорт о работе строительной машины (механизма) 

3. — Путевой лист автомобильного (стрелового) самоходного крана 

3.9. Учет работ в автомобильном транспорте 
№ 
п/п Форма Наименование 

1. 1-Т Товарно-транспортная накладная 

2. 3 Путевой лист легкового автомобиля 

3. 3 спец. Путевой лист специального автомобиля 

4. 4-П Путевой лист грузового автомобиля 

5. 4-С Путевой лист грузового автомобиля 

6. 6 Путевой лист автобуса 

7. 6 спец. Путевой лист автобуса необщего пользования 

8. 8 Журнал учета движения путевых листов 

9. 4-М Путевой лист грузового автомобиля 



 

3.10. Учет основных средств и нематериальных активов 
№ 
п/п Форма Наименование 

1. ОС-1 Акт о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий, 
сооружений) 

2. ОС-1а Акт о приеме-передаче здания (сооружения) 

3. ОС-1б Акт о приеме-передаче групп объектов основных средств (кроме зданий, 
сооружений) 

4. ОС-2 Накладная на внутреннее перемещение объектов основных средств 

5. ОС-3 Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных, модернизи-
рованных объектов основных средств 

6. ОС-4 Акт о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных 
средств) 

7. ОС-4а Акт о списании автотранспортных средств 

8. ОС-4б Акт о списании групп объектов основных средств (кроме автотранспортных 
средств) 

9. ОС-6 Инвентарная карточка учета объекта основных средств 

10. ОС-6а Инвентарная карточка группового учета объектов основных средств 

11. ОС-14 Акт о приеме (поступлении) оборудования 

12. ОС-15 Акт о приеме-передаче оборудования в монтаж 

13. ОС-16 Акт о выявленных дефектах оборудования 

14. НМА-1 Карточка учета нематериальных активов  

3.11. Учет материалов 
№ 
п/п Форма Наименование 

1. М-2 Доверенность 

2. М-2а Доверенность 

3. М-4 Приходный ордер 

4. М-7 Акт о приемке материалов 

5. М-8 Лимитно-заборная карта 

6. М-11 Требование-накладная 

7. М-15 Накладная на отпуск материалов на сторону 

8. М-17 Карточка учета материалов 

9. М-35 Акт об оприходовании материальных ценностей, полученных при разборке и 
демонтаже зданий и сооружений 



 

3.12. Учет спецоборудования, спецоснастки (МБП) и спецодежды 
№ 
п/п Форма Наименование 

1. МБ-2 Карточка учета малоценных и быстроизнашивающихся предметов 

2. МБ-4 Акт выбытия малоценных и быстроизнашивающихся предметов 

3. МБ-7 Ведомость учета выдачи спецодежды, спецобуви и предохранительных 
приспособлений 

4. МБ-8 Акт на списание малоценных и быстроизнашивающихся предметов 

5.  Личная карто

3.13. Расчетные документ
№ 
п/п Форма 

1. 0401004 Заявление об 

2. 0401014 Реестр переда

3. 0401060 Платежное по

4. 0401060 Сводное плат

5. 0401061 Платежное тр

6. 0401063 Аккредитив 

7. 0401065 Реестр счетов

8. 0401071 Инкассовое п

3.14. Прочие документы 
№ 
п/п 

Распоряжение на отгрузку (б
1. 

Распоряжение на отгрузку (п

Счет на закупку (бланк) 
2. 

Счет на закупку (пример зап

Счет на продажу (бланк) 
3. 

Счет на продажу (пример зап

Накладные, объединенные в 
4. 

Накладные, объединенные в 

Пропуск–сводная накладная
5. 

Пропуск–сводная накладная

Карточка складского учета (б
6. 

Карточка складского учета (п
чка учета выдачи средств индивидуальной защиты 

ы 

Наименование 

акцепте, отказе от акцепта 

нных на инкассо расчетных документов 

ручение 

ежное поручение 

ебование 

 

оручение 

Наименование 

ланк)  

ример заполненной формы) 

олненной формы) 

олненной формы) 

сводную (бланк) 

сводную (пример заполненной формы) 

 с группировкой по МЦ (бланк) 

 с группировкой по МЦ (пример заполненной формы) 

ланк) 

ример заполненной формы) 

zadorozhnaya
Line
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