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ВВЕДЕНИЕ 

В данном "АЛЬБОМЕ ФОРМ" приведены аналитические и управленческие отчеты сис-
темы Галактика ERP 8.1 (со всеми обновлениями, выпущенными на момент издания). 

Для наглядности отчеты приводятся с данными. Названия организации, контрагентов, мате-
риальных ценностей, значения реквизитов, показатели и суммы являются условными. 

Получение отчета в Галактике ERP обычно требует определенных настроек: установки 
фильтров, задания группировок/сортировок и т.д. — эта информация здесь не приводится. 
Формирование того или иного отчета, в точности соответствующего приводимой форме, мо-
жет быть осуществлено опытным пользователем (т.е. достаточно хорошо знакомым с функ-
циональностью системы и владеющим навыками построения аналитических отчетов, а так-
же умеющим работать с Excel-таблицами), либо с помощью специалистов служб техниче-
ской поддержки. 

Некоторые отчеты предварительно формируются в интерактивном виде, т.е. выгружаются 
не на печать, а в экранную форму системы с возможностью просмотра результатов по всем 
уровням иерархии вплоть до первичного документа. Выгрузка формы в редактор для даль-
нейшей распечатки осуществляется по экранной кнопке, либо по Ctrl+P (или по соответст-
вующей функции из локального меню — Alt+F10). 

В альбоме приведены формы, полученные в MS Excel или Word — по ссылке рядом со 
значком    или   в таблице можно просмотреть образец сформированного отчета в 
соответствующем формате. 

В отдельную главу вынесены рисунки, демонстрирующие внешний вид экранных форм при 
получении интерактивных отчетов, а также общий вид печатных форм или их фрагменты. 
Переход к иллюстрациям выполняется из таблицы по ссылке, отмеченной значком  . 

 Образцы форм первичных документов — бухгалтерской, налоговой, статистической 
отчетности, в том числе и для бюджетных организаций — регламентированных 
законодательством Российской Федерации, собраны в отдельном документе "АЛЬБОМ 
ФОРМ. Часть 1. Типовые унифицированные документы". 

ЧТО НОВОГО 
По сравнению с прошлой редакцией (изд. 04.2005) расширен перечень аналитических отче-
тов для контуров: 

♦ Логистика; 
♦ Бухгалтерский учет; 
♦ Управление персоналом. 
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1. РЕЕСТР ОТЧЕТОВ 

1.1. ЛОГИСТИКА 

1.1.1. Модуль «Управление договорами» 

№ 
п/п Название отчета Доступ (путь) в модуле Примечание 

1. 

Отчет по исполнению договоров: 
товарная часть в стоимостном 
выражении с нарастающим итогом  

 — образец формы

Отчеты ⇒ Исполнение договоров ⇒ 
Товарная часть 

 — пример интерактивного отчета  

2. 
Отчет по исполнению договоров 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Исполнение договоров ⇒ 
Итоговый 

 — пример интерактивного отчета

Выгрузка в Excel 
осуществляется в 
соответствии с 
XLT-шаблоном 
Формат листа – 
А4, альбом 

1.1.2. Модули «Управление снабжением», «Управление сбытом» 

№ 
п/п Название отчета Доступ (путь) в модуле Примечание 

1. 
Карточка клиента на закупку с 
учетом ставок НДС 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Карточка поставщика  

 — пример отчета

2. 
Карточка клиента на продажу с 
учетом ставок НДС 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Карточка покупателя  

 — пример отчета

Формат листа – 
А4, альбом 

3. 
Реестр отгрузки подакцизных 
товаров 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Реестры ⇒ Реестр 
отгрузок подакцизных товаров 

 — пример отчета

Выгрузка в Excel 
осуществляется в 
соответствии с 
XLT-шаблоном 
Формат листа – 
А4, альбом 

4. 
Состояние взаиморасчетов с 
поставщиками 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Расчеты с поставщиками 
за период (ведомость 16)  

 — пример интерактивного отчета

Формат листа – 
А4, альбом 

5. 
Ведомость реализации МЦ в 
разрезе контрагентов 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Аналитика реализации 
товаров ⇒ в разрезе контрагентов 

 — пример отчета

Формат листа – 
А4, портрет 

6. 
Ведомость реализации МЦ 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Аналитика реализации 
товаров ⇒ по настраиваемым 
разрезам 

 — пример отчета

Выгрузка в Excel 
с использованием 
XLT-шаблона и 
встроенных мак-
росов (вид отчета 
настраивается 
пользователем) 
Формат листа – А4
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№ 
п/п Название отчета Доступ (путь) в модуле Примечание 

7. 
Отчет о просроченной дебиторской 
задолженности 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Оплаченность отгрузок 
⇒ Задолженности и просрочка 

 — пример отчета

Выгрузка в Excel 
осуществляется в 
соответствии с 
XLT-шаблоном 
Формат листа – 
А4, портрет 

8. 
Ведомость отгрузки и реализации 
за период 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Оплаченность отгрузок 
⇒ Реализация за период 

 — пример отчета

Выгрузка в Excel 
осуществляется в 
соответствии с 
XLT-шаблоном 
Формат листа – 
А4, альбом 

9. 
Реестр расходных накладных 
(настраиваемая ведомость) 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Аналитика реализации 
товаров ⇒ Универсальная 
настраиваемая ведомость 

 — пример интерактивного отчета

Формат листа – 
А4, альбом 

1.1.3. Модуль «Поставщики, получатели» 

№ 
п/п Название отчета Доступ (путь) в модуле Примечание 

1. 

Ведомость расчетов с 
контрагентами по хронологии 
операций (детальная) 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Хронология расчетов с 
контрагентами  

 — пример отчета

Формат листа – 
А4, альбом 

2. 
Ведомость взаиморасчетов с 
контрагентами 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Расчеты с контрагентами 

 — пример отчета
Формат листа – 
А4, портрет 

1.1.4. Модуль «Складской учет» 

№ 
п/п Название отчета Доступ (путь) в модуле Примечание 

1. 

Ведомость движения материальных 
ценностей (в НДЕ с динамикой 
остатков) 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Движение ⇒ по складам 

 — пример отчета

2. 
Ведомость движения МЦ по 
корреспондентам 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Движение ⇒ по 
корреспондентам 

 — пример отчета

3. 
Ведомость движения МЦ по 
контрагентам 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Движение ⇒ по 
контрагентам 

 — пример отчета

Выгрузка в Excel 
осуществляется в 
соответствии с 
XLT-шаблоном 
Формат листа – 
А4, альбом 
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№ 
п/п Название отчета Доступ (путь) в модуле Примечание 

4. 
Ведомость движения МЦ по 
партиям 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Движение ⇒ по партиям 

 — пример отчета

5. 
Ведомость наличия МЦ по 
номенклатурным номерам 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Наличие ⇒ по 
номенклатурным номерам 

 — пример отчета

Выгрузка в Excel 
в соответствии с 
XLT-шаблоном 
Формат листа – 
А4, альбом 

6. 

Ведомость наличия по 
номенклатуре МЦ  

 — образец формы

Отчеты ⇒ Наличие ⇒ по 
номенклатуре МЦ 

 — пример отчета

Выгрузка в Excel 
в соответствии с 
XLT-шаблоном  
Формат листа – 
А4, портрет 

7. 
Ведомость наличия МЦ по 
просроченным партиям 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Наличие ⇒ по 
просроченным партиям 

 — пример отчета

8. 
Ведомость неликвидов 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Контроль запасов МЦ ⇒ 
Ведомость неликвидов 

 — пример отчета

9. 
Ведомость сверхнормативов 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Контроль запасов МЦ ⇒ 
Ведомость сверхнормативов 

 — пример отчета

10. 
Ведомость дефицитов 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Контроль запасов МЦ ⇒ 
Ведомость дефицитов 

 — пример отчета

Выгрузка в Excel 
в соответствии с 
XLT-шаблоном 

Формат листа – 
А4, альбом 

11. 

Оборотная ведомость движения по 
аналитикам МЦ 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Оборотная ведомость ⇒ 
по аналитикам МЦ 

 — пример отчета

Выгрузка в Excel 
в соответствии с 
XLT-шаблоном  

Формат листа – 
А3, альбом 
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1.2. БУХГАЛТЕРСКИЙ УЧЕТ 

1.2.1. Модуль «ФРО» 

№ 
п/п Название отчета Доступ (путь) в модуле Примечание 

1. 
Универсальный журнал-ордер 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Журналы-Ордера ⇒ 
Универсальный журнал-ордер 

 — пример интерактивного отчета

Выгрузка в Excel 
осуществляется в 
соответствии с 
XLТ-шаблоном 
 
Формат листа – 
А4, альбом 

2. 
Книга проводок по счетам 
бухгалтерского учета 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Книга бухгалтерских 
проводок ⇒ Книга бухгалтерских 
проводок  

 — пример отчета

3. 
Ведомость аналитического учета по 
оборотам 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Аналитика ⇒ 
Аналитический учет 

 — пример отчета

Формат листа – 
А4, альбом 

4. 

Интерактивный аналитический 
отчет (оборотно-сальдовая 
ведомость) 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Интерактивные отчеты 
⇒ Интерактивный аналитический 
отчет 

 — пример интерактивного отчета  

Выгрузка в Excel 
по XLТ-шаблону 
 
Формат листа – 
А4, альбом 

5. 
Анализ задолженности 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Аналитика ⇒ Анализ 
задолженности 

 — пример интерактивного отчета

Формат листа – 
А4, альбом 

6. 
Интерактивный реестр платежных 
документов (доходы и расходы) 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Интерактивные отчеты 
⇒ Реестр платежных документов 

 — пример интерактивного отчета

Форма отчета:  
XLS (по шаблону) 
 
Формат листа – 
А4, альбом 

1.2.2. Модуль «Бухгалтерская отчетность» 

№ 
п/п Название отчета Доступ (путь) в модуле Примечание 

1.  
Книга "Журнал-главная" 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Главная книга ⇒ Книга 
Журнал - главная 

 — пример интерактивного отчета

Форма отчета:  
XLS (по шаблону) 
Формат листа – 
А4, альбом 

2.  
Главная книга 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Интерактивные отчеты 
⇒ Главная книга 

 — пример интерактивного отчета

Формирование 
Excel-отчета в 
соответствии с 
XLТ-шаблоном 
 
Формат листа – 
А4, портрет 
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1.2.3. Модули «ОС», «НМА» 

№ 
п/п Название отчета Доступ (путь) в модуле Примечание 

1. 
Стандартная ведомость переоценки 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Ведомости переоценки 

 — пример интерактивного отчета

2. 
Ведомость изменения величины 
балансовой стоимости 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Итоговые ведомости за 
период 

 — пример интерактивного отчета

3. 

Постоянная и временная разница 
данных по амортизации по методам 
учета 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Разность данных по 
амортизации по методам учета 

 — пример интерактивного отчета

4. 

Регистр расчета финансовых 
результатов от реализации 
амортизируемого имущества 
(ведомость движения) 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Ведомости движения 

 — пример интерактивного отчета

5. 
Реестр разниц данных по 
амортизации по методам учета 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Разность данных по 
амортизации по методам учета  

 — пример интерактивного отчета

6. 
Ведомость износа 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Ведомости наличия и 
износа 

 — пример интерактивного отчета

Выгрузка отчета 
в MS Excel по 
XLТ-шаблону 

Формат листа – 
А4, альбом 
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1.3. УПРАВЛЕНИЕ ПЕРСОНАЛОМ 

1.3.1. Модуль «Заработная плата» 

№ 
п/п Название отчета Доступ (путь) в модуле Примечание 

1.  
Табель учета рабочего времени  
(с отработанными часами) 

 — образец формы

Расчет заработной платы ⇒ Табель 
учета рабочего времени ⇒ 
Распечатка табеля 

 — пример отчета

Формат листа – 
А3, альбом 

2.  
Информация о выплате заработной 
платы (по текущим начислениям) 

 — образец формы

Расчет заработной платы ⇒ 
Информация о выплатах заработной 
платы  

 — пример интерактивного отчета

Формат листа – 
А4, альбом 

3.  
Расчетная ведомость с сальдовыми 
остатками (настраиваемая) 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Платежные ведомости 
⇒ Расчетная ведомость с 
сальдовыми остатками 

 — пример отчета

Формат листа – 
А4, альбом,  
100 % от нату-
ральной вели-
чины 

4.  
Расчетно-платежная ведомость 
(настраиваемая форма) 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Платежные ведомости 
⇒ Расчетно-платежная ведомость 

 — пример отчета

Формат листа – 
А4 

5.  
Изменение средней заработной 
платы за период 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Ведомости общего 
назначения ⇒ Отчет по ФОТ 

 — пример отчета

Формат листа – 
А4, альбом 

6.  
Сводная ведомость по долгам 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Вспомогательные 
ведомости  

 — пример отчета

Формат листа – 
А4, альбом 

7.  
Отчет об изменениях окладов 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Ведомости общего 
назначения ⇒ Отчет об изменениях 
окладов 

 — пример отчета

Формат листа – 
А4, портрет 

8.  

Детальная ведомость 
распределения (по начислениям, 
входящим в свод) 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Детальная ведомость 
распределения 

 — пример отчета

9.  
Итоговая аналитическая ведомость 
по оплате труда 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Ведомости общего 
назначения ⇒ Расчеты по оплате 
труда 

 — пример отчета

Формат листа – 
А4, портрет 
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№ 
п/п Название отчета Доступ (путь) в модуле Примечание 

10.  
Свод по кодам операций и 
отработанному времени 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Ведомости общего 
назначения ⇒ Свод по кодам 
операций и отработанному времени 

 — пример отчета

Выгрузка отчета 
в MS Excel по 
XLТ-шаблону 

Формат листа – 
А4, портрет 

11.  
Состав заработной платы в разрезе 
начислений и счетов 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Ведомости общего 
назначения ⇒ Состав заработной 
платы в разрезе начислений и счетов 

 — пример отчета

Выгрузка в Excel 
осуществляется с 
использованием 
встроенных мак-
росов (вид отчета 
настраивается 
пользователем) 
Формат листа – 
А4 

12.  
Общая ведомость распределения по 
налогам на ФОТ 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Отчеты по налогам на 
ФОТ ⇒ Общая ведомость 
распределения по налогам на ФОТ 

 — пример отчета

Формат листа – 
А3, альбом 

1.3.2. Модуль «Управление персоналом» 

№ 
п/п Название отчета Доступ (путь) в модуле Примечание 

1.  
Настраиваемый отчет по штатному 
расписанию 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Отчеты по штатному 
расписанию ⇒ Настраиваемый 
отчет по штатному расписанию 

 — пример отчета

2.  
Сведения об использованных 
отпусках 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Отчеты по 
комплектованию и учету кадров ⇒ 
Журнал регистрации отпусков ⇒ 
Сведения об использовании отпусков 

 — пример отчета

Формат листа – 
А4, альбом 

3.  

Контроль заболеваемости 
(нетрудоспособности работников) 
за период 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Контроль по 
заболеваемости 

 — пример отчета

Формируются в 
Excel или в 
Word 

Формат листа – 
А4, альбом 

4.  
Количественный и качественный 
состав работников 

 — образец формы

База данных ⇒ Картотека 
сотрудников ⇒ Пользовательские 
отчеты (Alt+W) 

 — пример отчета

Формат листа – 
А4, альбом 

5.  
Информация о переводах 
работников (за период) 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Отчеты по 
комплектованию и учету кадров ⇒ 
Журнал регистрации переводов 
работающих 

 — пример отчета

Формат листа – 
А4, альбом 
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№ 
п/п Название отчета Доступ (путь) в модуле Примечание 

6.  
Информация о повышении 
квалификации сотрудников 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Отчеты по 
комплектованию и учету кадров ⇒  
Обучение сотрудников ⇒ Журнал 
регистрации повышений 
квалификации сотрудников 

 — пример отчета

 

7.  

Затраты на обучение сотрудников 
(сводный отчет с группировкой по 
темам) 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Отчеты по 
комплектованию и учету кадров ⇒  
Обучение сотрудников ⇒ Обучение 
сотрудников 

 — пример отчета

Выгрузка в Excel 
осуществляется с 
использованием 
встроенных мак-
росов (вид отчета 
настраивается 
пользователем) 

Формат листа – 
А4 

8.  
Перспективные специалисты 

 — образец формы

База данных ⇒ Кадровый резерв ⇒ 
По должностям ⇒ Список 
перспективных специалистов 
(Alt+F10) 

 — пример отчета

9.  

Карточка учета специалиста, 
зачисленного в резерв руководящих 
кадров 

 — образец формы

База данных ⇒ Кадровый резерв ⇒ 
По сотрудникам ⇒ Карточка учета 
(Alt+F10) 

 — пример отчета

Формат листа – 
А4, портрет  

10.  
Сотрудники кадрового резерва 

 — образец формы

База данных ⇒ Кадровый резерв ⇒ 
По сотрудникам ⇒ Формирование 
отчета (Ctrl+P) 

 — пример отчета

Формат листа – 
А4, альбом 

11.  
Учет сотрудников, работающих во 
вредных условиях (для ПФ) 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Отчеты по 
комплектованию и учету кадров ⇒ 
Учет сотрудников, работающих во 
вредных условиях 

 — пример отчета

Формат листа – 
А4, портрет 

12.  
Приказ о проведении аттестации и 
информация о результатах 

 — образец формы

База данных ⇒ Аттестация 
сотрудников ⇒ Сведения об 
аттестации сотрудников  ⇒ 
Получить отчет (Ctrl+P) 

 — пример отчета

Формат листа – 
А4, альбом 

13.  

Справка о выполнении 
рекомендаций комиссии по 
аттестации руководителей и 
специалистов 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Отчеты по 
комплектованию и учету кадров ⇒ 
Журнал регистрации аттестации 
сотрудников ⇒ Справка по 
аттестациям 

 — пример отчета

Формат листа – 
А4, портрет 
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№ 
п/п Название отчета Доступ (путь) в модуле Примечание 

14.  
Настраиваемые списки по 
сотрудникам 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Построитель отчетов 

 — пример настройки отчета

15.  

Анализ интегрированных 
показателей (динамика роста 
заработной платы) 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Система показателей ⇒ 
Анализ интегрированных показателей 

 — пример отчета

Формат листа – 
А4, альбом 

Реестр отчетов: Управление персоналом 13



1.4. ФИНАНСОВЫЙ КОНТУР 

1.4.1. Модуль «Управление бюджетом» 

№ 
п/п Название отчета Доступ (путь) в модуле Примечание 

1.  
Реестры финансовых операций 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Реестры финансовых 
операций 

 — пример интерактивного отчета

Выгрузка в Excel 
осуществляется в 
соответствии с 
XLТ-шаблоном 
Формат листа – 
А4, альбом 

2.  
Данные показателей бюджетов 

 — образец формы

Документы ⇒ Бюджеты ⇒ 
Показатели бюджета (F4) ⇒ … ⇒ 
Печать бюджета (Alt+F10) 

 — пример интерактивного отчета

Вид отчета на-
страивается поль-
зователем 
Формат листа – 
А3 

3.  
Анализ бюджетов 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Анализ бюджетов 

 — пример интерактивного отчета

Выгрузка в Excel 
в соответствии с 
XLТ-шаблоном 
Формат листа – 
А4, портрет 

1.4.2. Модуль «Платежный календарь» 

№ 
п/п Название отчета Доступ (путь) в модуле Примечание 

1.  
Реестр финансовых обязательств 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Реестр финансовых 
обязательств 

 — пример интерактивного отчета

2.  
Платежные календари 

 — образец формы

Операции ⇒ Платежные календари 

 — пример интерактивного отчета

Выгрузка в Excel 
в соответствии с 
XLТ-шаблоном 
 
Формат листа – 
А4, альбом 
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1.5. ПЛАНИРОВАНИЕ И УПРАВЛЕНИЕ 
ПРОИЗВОДСТВОМ 

1.5.1. Модуль «Управление заказами» 

№ 
п/п Название отчета Доступ (путь) в модуле Примечание 

1.  
План сбыта с итогами по группам 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Печать и сравнение 
документов 

 — пример отчета

Выгружается в 
Excel с использо-
ванием шаблона и 
встроенных мак-
росов 

Формат листа – 
А4, альбом 

1.5.2. Модуль «Спецификации продуктов» 

№ 
п/п Название отчета Доступ (путь) в модуле Примечание 

1.  
Спецификации и маршруты 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Печать спецификаций и 
маршрутов 

 — пример отчета

Формат листа – 
А4, альбом 

1.5.3. Модуль «Учет в производстве» 

№ 
п/п Название отчета Доступ (путь) в модуле Примечание 

1.  
Материальный отчет 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Материальный отчет 

 — пример отчета
Формат листа – 
А4, альбом 

1.5.4. Модуль «Контроллинг» 

№ 
п/п Название отчета Доступ (путь) в модуле Примечание 

1.  
Сводный отчет 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Движение ресурсов ⇒ 
Сводные отчеты  

 — пример отчета

2.  
Сводная ведомость калькуляций 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Себестоимость ⇒ 
Сводная ведомость калькуляций  

 — пример отчета

Формат листа – 
А4, альбом 
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№ 
п/п Название отчета Доступ (путь) в модуле Примечание 

3.  
Отчеты по операционным 
бюджетам (сводная смета затрат) 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Затраты ⇒ Отчеты 
по операционным бюджетам  

 — пример отчета

 

4.  
Свод по статьям и элементам затрат 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Затраты ⇒ Свод 
затрат по статьям и элементам 

 — пример отчета

5.  
Отклонения по факторам (статьям 
затрат) 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Анализ ⇒ Отклонения 
по факторам 

 — пример отчета

Формат листа – 
А4, портрет 

6.  
Движение по подразделению и 
отгрузка 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Движение ресурсов ⇒ 
Движение по подразделению и 
отгрузка 

 — пример отчета

Формат листа – 
А4, альбом 
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1.6. СПЕЦИАЛИЗИРОВАННЫЕ РЕШЕНИЯ 

1.6.1.  Модуль «Управление транспортом» 

№ 
п/п Название отчета Доступ (путь) в модуле Примечание 

1.  
Ведомость технико-
эксплуатационных показателей 

 — образец формы

Общие отчеты ⇒ Основные 
технико-эксплуатационные 
показатели ⇒ Технико-
эксплуатационные показатели 
иерархические 

 — пример интерактивного отчета

2.  
Карточка учета расхода топлива 

 — образец формы

Общие отчеты ⇒ Учет ГСМ ⇒ 
Карточка учета расхода топлива 

 — пример интерактивного отчета

Формат листа – 
А4, альбом 

1.6.2. Модуль «Управление строительством» 

№ 
п/п Название отчета Доступ (путь) в модуле Примечание 

1.  
Справка о выполнении плана 
капстроительства 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Фактические 
показатели ⇒ Справка о 
выполнении плана капитального 
строительства в разрезе 
источников финансирования 

 — пример интерактивного отчета

2.  
Показатели деятельности 
предприятия (форма Ф-1) 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Фактические показатели 
⇒ Показатели деятельности 
предприятия 

 — пример интерактивного отчета

3.  
Платежи по капвложениям 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Фактические показатели 
⇒ Платежи по капитальным 
вложениям 

 — пример отчета

4.  
Карточка учета затрат по объекту 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Фактические показатели 
⇒ Карточка учета затрат по 
объекту (по объектам) 

 — пример отчета

5.  
Ввод основных фондов и движение 
незавершенного строительства 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Фактические показатели 
⇒ Ввод основных фондов и движение 
незавершенного строительства 

 — пример отчета

Формат листа – 
А4, альбом 
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№ 
п/п Название отчета Доступ (путь) в модуле Примечание 

6.  
Оборотная ведомость оборудования 
по объектам 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Фактические показатели 
⇒ Оборотная ведомость 
оборудования по объектам 

 — пример отчета

Формат листа – 
А4, альбом 

1.6.3. Модуль «Управление ремонтами» 

№ 
п/п Название отчета Доступ (путь) в модуле Примечание 

1.  
Журнал учет выявленных дефектов 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Журналы ⇒ Журнал 
регистрации выявленных дефектов 

 — пример отчета

2.  
Анализ выполнения графика 
ремонтов 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Анализ проведения 
ремонтов ⇒ Анализ выполнения 
графика ремонтов 

 — пример отчета

3.  
Годовой график ремонтов 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Планирование ремонтов 
⇒ Годовой график ППР 

 — пример отчета

4.  
Месячный график ремонтов 

 — образец формы

Отчеты ⇒ Планирование ремонтов 
⇒ Месячный график ППР 

 — пример отчета

Формат листа – 
А4, альбом 
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2. ПРИМЕРЫ ОТЧЕТОВ 

2.1. ЛОГИСТИКА 
Управление договорами ⇒ Отчеты ⇒ Исполнение договоров ⇒ Товарная часть  
 

 
 

 
 

 — см. образец формы

Примеры отчетов: Логистика 19



Управление договорами ⇒ Отчеты ⇒ Исполнение договоров ⇒ Итоговый  
 

 
 

 
 

 

 — см. образец формы
 

Примеры отчетов: Логистика 20



Управление снабжением ⇒ Отчеты ⇒ Карточка поставщика 

 

 
 

 — см. образец формы
 

 

Управление сбытом ⇒ Отчеты ⇒ Карточка покупателя 

 

 
 

 — см. образец формы
 

 

Управление сбытом ⇒ Отчеты ⇒ Реестры ⇒ Реестр отгрузок подакцизных товаров 

 

 

 

 — см. образец формы
 

Примеры отчетов: Логистика 21



Управление снабжением ⇒ Отчеты ⇒ Расчеты с поставщиками за период (ведомость 16) 
 

 
 

 
 

 — см. образец формы
 

Примеры отчетов: Логистика 22



Управление сбытом ⇒ Отчеты ⇒ Аналитика реализации товаров ⇒ в разрезе контрагентов 

 

 
 

 — см. образец формы
 

Примеры отчетов: Логистика 23



Управление сбытом ⇒ Отчеты ⇒ Аналитика реализации товаров ⇒ по настраиваемым 
разрезам 

 

 

 
 

 — см. образец формы
 

Примеры отчетов: Логистика 24



Управление сбытом ⇒ Отчеты ⇒ Оплаченность отгрузок ⇒ Задолженности и просрочка 

 

 

 — см. образец формы
 

 

Управление сбытом ⇒ Отчеты ⇒ Оплаченность отгрузок ⇒ Реализация за период 

 

 

 — см. образец формы
 

Примеры отчетов: Логистика 25



Управление сбытом/Управление снабжением ⇒ Отчеты ⇒ Аналитика реализации товаров ⇒ 
Универсальная настраиваемая ведомость 

 

 

 

 

 — см. образец формы
 

 

Примеры отчетов: Логистика 26



Поставщики, получатели ⇒ Отчеты ⇒ Хронология расчетов с контрагентами 

 

 
 

 — см. образец формы
 

 

Поставщики, получатели ⇒ Отчеты ⇒ Расчеты с контрагентами  

 

 
 

 — см. образец формы

Примеры отчетов: Логистика 27



Складской учет ⇒ Отчеты ⇒ Движение ⇒ по складам 

 

 
 

 — см. образец формы
 

Примеры отчетов: Логистика 28



Складской учет ⇒ Отчеты ⇒ Движение ⇒ по корреспондентам 

 

 
 

 — см. образец формы
 

 

 

Складской учет ⇒ Отчеты ⇒ Движение ⇒ по контрагентам 

 

 
 

 — см. образец формы
 

 

Примеры отчетов: Логистика 29



Складской учет ⇒ Отчеты ⇒ Движение ⇒ по партиям 

 
 

 — см. образец формы
 

 

Складской учет ⇒ Отчеты ⇒ Наличие ⇒ по номенклатурным номерам 

 
 

 — см. образец формы

Примеры отчетов: Логистика 30



Складской учет ⇒ Отчеты ⇒ Наличие ⇒ по номенклатуре МЦ 

 

 
 

 — см. образец формы
 

 

 

Складской учет ⇒ Отчеты ⇒ Наличие ⇒ по просроченным партиям 

 

 
 

 — см. образец формы
 

Примеры отчетов: Логистика 31



Складской учет ⇒ Отчеты ⇒ Контроль запасов МЦ ⇒ Ведомость неликвидов 

 

 
 

 — см. образец формы
 

 

 

Складской учет ⇒ Отчеты ⇒ Контроль запасов МЦ ⇒ Ведомость сверхнормативов 

 

 
 

 — см. образец формы
 

 

Примеры отчетов: Логистика 32



Складской учет ⇒ Отчеты ⇒ Контроль запасов МЦ ⇒ Ведомость дефицитов 

 

 
 

 — см. образец формы
 

 

 

Складской учет ⇒ Отчеты ⇒ Оборотная ведомость ⇒ по аналитикам МЦ 

 

 
 

 — см. образец формы
 

 

Примеры отчетов: Логистика 33



2.2. БУХГАЛТЕРСКИЙ УЧЕТ 
ФРО ⇒ Отчеты ⇒ Журналы-Ордера ⇒ Универсальный журнал-ордер  

 

 
 

 
 

 — см. образец формы
 

Примеры отчетов: Бухгалтерский учет 34



ФРО ⇒ Отчеты ⇒ ⇒ Книга бухгалтерских проводок ⇒ Книга бухгалтерских проводок  

 

 
 

 — см. образец формы
 

 

ФРО ⇒ Отчеты ⇒ Аналитика ⇒ Аналитический учет 

 

 
 

 — см. образец формы

Примеры отчетов: Бухгалтерский учет 35



ФРО ⇒ Отчеты ⇒ Интерактивные отчеты ⇒ Интерактивный аналитический отчет 

 

 
 

 
 

 — см. образец формы
 

Примеры отчетов: Бухгалтерский учет 36



ФРО ⇒ Отчеты ⇒ Аналитика ⇒ Анализ задолженности 

 

 
 

 
 

 — см. образец формы
 

 

Примеры отчетов: Бухгалтерский учет 37



ФРО ⇒ Отчеты ⇒ Интерактивные отчеты ⇒ Реестр платежных документов 

 

 
 

 
 

 — см. образец формы

Примеры отчетов: Бухгалтерский учет 38



Бухгалтерская отчетность ⇒ Отчеты ⇒ Главная книга ⇒ Книга Журнал – главная 

 

 
 

 
 

 — см. образец формы
 

Примеры отчетов: Бухгалтерский учет 39



Бухгалтерская отчетность ⇒ Отчеты ⇒ Интерактивные отчеты ⇒ Главная книга 

 

 
 

 
 

 — см. образец формы

Примеры отчетов: Бухгалтерский учет 40



Основные средства ⇒ Отчеты ⇒ Ведомости переоценки 

 

 

 
 

 — см. образец формы
 

Примеры отчетов: Бухгалтерский учет 41



Основные средства ⇒ Отчеты ⇒ Итоговые ведомости за период 

 

 
 

 

 — см. образец формы
 

Примеры отчетов: Бухгалтерский учет 42



Основные средства ⇒ Отчеты ⇒ Разность данных по амортизации по методам учета 

 

 
 

 
 

 — см. образец формы
 

Примеры отчетов: Бухгалтерский учет 43



Основные средства ⇒ Отчеты ⇒ Ведомости движения 

 

 
 

 
 

 — см. образец формы
 

Примеры отчетов: Бухгалтерский учет 44



Основные средства ⇒ Отчеты ⇒ Разность данных по амортизации по методам учета 

 
 

 

 
 

 

 

 — см. образец формы
 

Примеры отчетов: Бухгалтерский учет 45



Основные средства ⇒ Отчеты ⇒ Ведомости наличия и износа 

 
 

 
 

 

 

 — см. образец формы
 

Примеры отчетов: Бухгалтерский учет 46



2.3. УПРАВЛЕНИЕ ПЕРСОНАЛОМ 
Заработная плата ⇒ Расчет заработной платы ⇒ Табель учета рабочего времени ⇒ 
Распечатка табеля 

 

 
 

 — см. образец формы
 

Примеры отчетов: Управление персоналом 47



Заработная плата ⇒ Расчет заработной платы ⇒ Информация о выплатах заработной платы 

 

 
 

 — см. образец формы
 

Заработная плата ⇒ Отчеты ⇒ Платежные ведомости ⇒ Расчетная ведомость с сальдовыми 
остатками 

 
 

 — см. образец формы

Примеры отчетов: Управление персоналом 48



Заработная плата ⇒ Отчеты ⇒ Платежные ведомости ⇒ Расчетно-платежная ведомость 

 

 

 

 — см. образец формы
 

 

Примеры отчетов: Управление персоналом 49



Заработная плата ⇒ Отчеты ⇒ Ведомости общего назначения ⇒ Отчет по ФОТ 
 

 
 

 — см. образец формы
 

 

Заработная плата ⇒ Отчеты ⇒ Вспомогательные ведомости 
 

 
 

 — см. образец формы
 

Примеры отчетов: Управление персоналом 50



Заработная плата ⇒ Отчеты ⇒ Ведомости общего назначения ⇒ Отчет об изменениях 
окладов 

 

 
 

 — см. образец формы
 

Примеры отчетов: Управление персоналом 51



Заработная плата ⇒ Отчеты ⇒ Детальная ведомость распределения 

 

 — см. образец формы

Примеры отчетов: Управление персоналом 52



Заработная плата ⇒ Отчеты ⇒ Ведомости общего назначения ⇒ Расчеты по оплате труда 

 

 
 

 — см. образец формы
 

Примеры отчетов: Управление персоналом 53



Заработная плата ⇒ Отчеты ⇒ Ведомости общего назначения ⇒ Свод по кодам операций и 
отработанному времени  
 

 
 

 — см. образец формы
 

Примеры отчетов: Управление персоналом 54



Заработная плата ⇒ Отчеты ⇒ Ведомости общего назначения ⇒ Состав заработной платы в 
разрезе начислений и счетов 
 

 
 

 — см. образец формы
 

 

Примеры отчетов: Управление персоналом 55



Заработная плата ⇒ Отчеты ⇒ Отчеты по налогам на ФОТ ⇒ Общая ведомость 
распределения по налогам на ФОТ  

 

 

 

 — см. образец формы
 

 

Примеры отчетов: Управление персоналом 56



Управление персоналом ⇒ Отчеты ⇒ Отчеты по штатному расписанию ⇒ Настраиваемый 
отчет по штатному расписанию 

 
 

 — см. образец формы
 

 

Управление персоналом ⇒ Отчеты ⇒ Отчеты по комплектованию и учету кадров ⇒ Журнал 
регистрации отпусков ⇒ Сведения об использовании отпусков 

 
 

 — см. образец формы

Примеры отчетов: Управление персоналом 57



Управление персоналом ⇒ Отчеты ⇒ Контроль по заболеваемости 

 
 

 — см. образец формы
 

 

Управление персоналом ⇒ База данных ⇒ Картотека сотрудников ⇒ Пользовательские 
отчеты (Alt+W) 

 
 

 — см. образец формы

Примеры отчетов: Управление персоналом 58



Управление персоналом ⇒ Отчеты ⇒ Отчеты по комплектованию и учету кадров ⇒ Журнал 
регистрации переводов работающих 

 

 
 

 — см. образец формы
 

 

Управление персоналом ⇒ Отчеты ⇒ Отчеты по комплектованию и учету кадров ⇒  Обучение 
сотрудников ⇒ Журнал регистрации повышений квалификации сотрудников 

 

 
 

 — см. образец формы
 

 

Примеры отчетов: Управление персоналом 59



Управление персоналом ⇒ Отчеты ⇒ Отчеты по комплектованию и учету кадров ⇒  Обучение 
сотрудников ⇒ Обучение сотрудников 

 

 — см. образец формы

Примеры отчетов: Управление персоналом 60



Управление персоналом ⇒ База данных ⇒ Кадровый резерв ⇒ По должностям ⇒ Список 
перспективных специалистов (Alt+F10) 

 

 
 

 — см. образец формы
 

 

 

Примеры отчетов: Управление персоналом 61



Управление персоналом ⇒ База данных ⇒ Кадровый резерв ⇒ По сотрудникам ⇒ Карточка 
учета (Alt+F10) 

 
 

 — см. образец формы

 
Управление персоналом ⇒ База данных ⇒ Кадровый резерв ⇒ По сотрудникам ⇒ Формирование 
отчета (Ctrl+P) 

 

 — см. образец формы

Примеры отчетов: Управление персоналом 62



Управление персоналом ⇒ Отчеты ⇒ Отчеты по комплектованию и учету кадров ⇒ Учет 
сотрудников, работающих во вредных условиях 

 

 
 

 — см. образец формы
 
 
 

Примеры отчетов: Управление персоналом 63



Управление персоналом ⇒ База данных ⇒ Аттестация сотрудников ⇒ Сведения об 
аттестации сотрудников  ⇒ Получить отчет (Ctrl+P) 

 
 

 — см. образец формы
 

 

Управление персоналом ⇒ Отчеты ⇒ Отчеты по комплектованию и учету кадров ⇒ Журнал 
регистрации аттестации сотрудников ⇒ Справка по аттестациям 

 
 

 — см. образец формы

Примеры отчетов: Управление персоналом 64



Управление персоналом ⇒ Отчеты ⇒ Построитель отчетов 

 

 

 
 

 — см. образец формы
 

Примеры отчетов: Управление персоналом 65



Управление персоналом ⇒ Отчеты ⇒ Система показателей ⇒ Анализ интегрированных 
показателей 

 

 
 

 — см. образец формы
 

Примеры отчетов: Управление персоналом 66



2.4. ФИНАНСОВЫЙ КОНТУР 
Управление бюджетом ⇒ Отчеты ⇒ Реестры финансовых операций 

 

 
 

 
 

 — см. образец формы
 

 

Примеры отчетов: Финансовый контур 67



Управление бюджетом ⇒ Документы ⇒ Бюджеты ⇒ F4 (Показатели бюджета) ⇒ … ⇒ Печать 
бюджета (Alt+F10) 

 

 
 

 
 

 — см. образец формы
 

 

Примеры отчетов: Финансовый контур 68



Управление бюджетом ⇒ Отчеты ⇒ Анализ бюджетов 

 

 
 

 — см. образец формы

Примеры отчетов: Финансовый контур 69



Платежный календарь ⇒ Отчеты ⇒ Реестр финансовых обязательств 

 

 
 

 
 

 — см. образец формы
 

 

 

Примеры отчетов: Финансовый контур 70



Платежный календарь ⇒ Операции ⇒ Платежные календари 

 

 
 

 
 

 — см. образец формы
 

Примеры отчетов: Финансовый контур 71



2.5. ПЛАНИРОВАНИЕ И УПРАВЛЕНИЕ 
ПРОИЗВОДСТВОМ 
Управление заказами ⇒ Отчеты ⇒ Печать и сравнение документов 

 
 

 — см. образец формы
 

 

 

Спецификации продуктов ⇒ Отчеты ⇒ Печать спецификаций и маршрутов 

 
 

 — см. образец формы

Примеры отчетов: Планирование и управление производством 72



Учет в производстве ⇒ Отчеты ⇒ Материальный отчет 

 
 

 — см. образец формы
 

 

Контроллинг ⇒ Отчеты ⇒ Движение ресурсов ⇒ Сводные отчеты 

 
 

 — см. образец формы
 

 

Контроллинг ⇒ Отчеты ⇒ Себестоимость ⇒ Сводная ведомость калькуляций 

 
 

 — см. образец формы

Примеры отчетов: Планирование и управление производством 73



Контроллинг ⇒ Отчеты ⇒ Затраты ⇒ Отчеты по операционным бюджетам  

 

 
 

 — см. образец формы
 

 

 

Контроллинг ⇒ Отчеты ⇒ Затраты ⇒ Свод затрат по статьям и элементам 

 

 
 

 — см. образец формы
 

Примеры отчетов: Планирование и управление производством 74



Контроллинг ⇒ Отчеты ⇒ Анализ ⇒ Отклонения по факторам 

 

 
 

 — см. образец формы
 

 

 

Контроллинг ⇒ Отчеты ⇒ Движение ресурсов ⇒ Движение по подразделению и отгрузка 

 

 
 

 — см. образец формы
 

Примеры отчетов: Планирование и управление производством 75



2.6. СПЕЦИАЛИЗИРОВАННЫЕ РЕШЕНИЯ 
Управление транспортом ⇒ Общие отчеты ⇒ Основные технико-эксплуатационные 
показатели ⇒ Технико-эксплуатационные показатели иерархические ⇒ … (Alt+P) 
 

 
 

 
 

 — см.  образец формы
 

 

Примеры отчетов: Специализированные решения 76



Управление транспортом ⇒ Общие отчеты ⇒ Учет ГСМ ⇒ Карточка учета расхода топлива 
⇒ … (Alt+P) 
 

 
 

 
 

 — см. образец формы
 

 

Примеры отчетов: Специализированные решения 77



Управление строительством ⇒ Отчеты ⇒ Фактические показатели ⇒ Справка о выполнении 
плана капитального строительства в разрезе источников финансирования 
 

 
 

 
 

 — см. образец формы
 

 

 

Управление строительством ⇒ Отчеты ⇒ Фактические показатели ⇒ Показатели 
деятельности предприятия 
 

 
 

 
 

 — см. образец формы

Примеры отчетов: Специализированные решения 78



Управление строительством ⇒ Отчеты ⇒ Фактические показатели ⇒ Платежи по 
капитальным вложениям 

 
 

 — см. образец формы
 

Управление строительством ⇒ Отчеты ⇒ Фактические показатели ⇒ Карточка учета 
затрат по объекту (по объектам) 

 
 

 — см. образец формы

Примеры отчетов: Специализированные решения 79



Управление строительством ⇒ Отчеты ⇒ Фактические показатели ⇒ Ввод основных фондов 
и движение незавершенного строительства 

 

 
 

 — см. образец формы
 

 

Примеры отчетов: Специализированные решения 80



Управление строительством ⇒ Отчеты ⇒ Фактические показатели ⇒ Оборотная ведомость 
оборудования по объектам 

 

 
 

 — см. образец формы
 

Примеры отчетов: Специализированные решения 81



Управление ремонтами ⇒ Отчеты ⇒ Журналы ⇒ Журнал регистрации выявленных дефектов 

 

 
 

 — см. образец формы
 

 

 

Управление ремонтами ⇒ Отчеты ⇒ Анализ проведения ремонтов ⇒ Анализ выполнения 
графика ремонтов 

 

 
 

 — см. образец формы
 

 

 

Примеры отчетов: Специализированные решения 82



Управление ремонтами ⇒ Отчеты ⇒ Планирование ремонтов ⇒ Годовой график ППР 

 

 
 

 — см. образец формы
 

 

Примеры отчетов: Специализированные решения 83



Управление ремонтами ⇒ Отчеты ⇒ Планирование ремонтов ⇒ Месячный график ППР 

 

 
 

 — см. образец формы
 

 

 

Примеры отчетов: Специализированные решения 84
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