
  Регламент распределения по группам студентов 1 курса

1. Типы распределения по группам студентов 1 курса

	Тип распределения
	Контингент
	Ответственный
	Механизм
	Срок действия механизма

	«Автоматическое»
	Студенты очной формы полного срока обучения
	Р.В. Боюр,
А.А. Кожевников В.В. Козлякова,
И.Н. Третьякова,
А.М.Шипилова
	АИСУ «Приемная комиссия» -

> Приказы ->  Распределение по группам 1 курса
	20.08-10.09

	«Вручную»
	Студенты заочной формы полного срока обучения
	Директора институтов / Деканы факультетов
	Рабочее место АИСУ «Деканат» -> Приказы -> Распределение по группам 1 курса
	По мере поступления приказов о зачислении

	
	Студенты очной формы полного срока обучения
	
	
	После 10.09 по мере поступления приказов о зачислении

	
	Студенты всех форм сокращенного срока обучения
	
	АИСУ «Деканат». Перевод студентов в группу на соответствующий курс
	По мере поступления приказов о зачислении


2. Регламент автоматического распределения по группам студентов 1 курса

очной формы полного срока обучения

	№ п/п
	Участники
	Процедура
	Сроки

	1. 
	УМУ
	Определение количества групп согласно плану приема
	Апрель

	2. 
	УМУ, ЦНИТ
	Согласование количества и названий групп первого курса и учебных планов, по которым в этих группах будет осуществляться обучение
	Май

	3. 
	ЦНИТ
	Отражение планируемого количества групп в базе данных сервера синхронизации (MDM)
	Май

	4. 
	ОКУР студентов
	Создание новых групп первого курса в базе АИСУ «ОК студентов» согласно плану приема
	Май 

	5. 
	Директора институтов/ Деканы факультетов
	Отчисление и перевод студентов на следующий курс по итогам летней сессии
	30.06 – 07.07

	6. 
	ОКУР студентов
	Удаление лишних групп первого курса в базе АИСУ «ОК студентов» согласно плану приема


	Июль

	7. 
	Приемная комиссия
	Зачисление поступающих студентов на первый курс, информирование о зачислении остальных участников процесса, описываемого настоящим регламентом. Формирование приказов на зачисление.
	Июль-сентябрь

	8. 
	ЦНИТ
	Автоматический перенос личных карточек с отражением приказа о зачислении из АИСУ «Приемная комиссия» в АИСУ «ОК студентов»
	В течение 2-3 дней с момента выхода приказов о зачислении. 

	9. 
	УМУ
	Корректировка планового количества групп первого курса по согласованию с приемной комиссией и донесение изменений до остальных участников процесса, описываемого настоящим регламентом
	07.08

21.08

06.09

	10. 
	ОКУР студентов
	Добавление в АИСУ «ОК студентов» недостающих групп 1 курса в соответствии с фактическим приемом 
	В течение дня с момента поступления информации по корректировке от УМУ

	11. 
	ЦНИТ
	Автоматическое распределение всех принятых студентов по группам на основании количества групп в АИСУ «ОК студентов». Формирование приказов о распределении по группам в АИСУ «Документооборот» и движений в АИСУ «ОК студентов»
	В течение 2-3 дней с момента выхода приказа о зачислении;  до 10.09



	12. 
	Директора институтов/ деканы факультетов
	Формирование приказов о переводе студентов из группы в группу
	После 10.09

	13. 
	ОКУР студентов
	Исключение из АИСУ «ОК студентов» лишних  групп 1 курса на основании приказов о распределении по группам
	Сентябрь 




При автоматическом распределении по группам учитывается следующее:


1. Максимально допустимое количество студентов в группе по направлениям /специальностям отражено в таблице:
	Шифр 
	Направление подготовки/специальность/
	Индекс направления подготовки/

специальности 
	Максимально допустимое количество студентов в группе

	031202
	Перевод и переводоведение
	ПП
	14

	050600
	Художественное образование
	ХОб
	16

	070600
	Дизайн
	ДИЗб
	

	070801
	Декоративно-прикладное искусство
	ДПИ
	

	
	Остальные 
	
	31




2. Распределение студентов осуществляется равномерно в планируемое количество групп. В случае если количество студентов превышает вместимость планируемых групп, система распределения сигнализирует об ошибке.



3. Параллельные группы должны отвечать следующим условиям (в порядке приоритета):
a. количество студентов – не более максимально допустимого количества;
b. примерно одинаковое количество студентов;
c. примерно равная успеваемость;
d. примерно равномерное распределение по полу;
e. примерно равномерное распределение по первым буквам фамилий.


5. Форма приказа представлена в приложении 1. 



После Ф.И.О. у студентов, обучающихся по договору с полным возмещением затрат, указывается основа обучения. 

 6. В рассылку включаются:

· ОКУР студентов, 
· учебно-методическое управление, 
· финансовый отдел, 
· расчетный отдел, 
· учебный военный центр, 
· мобилизационный отдел, 
· директора, заместители директоров институтов по учебной работе, учебные отделы соответствующих институтов, 

· деканы, заместители деканов факультетов по учебной работе, деканаты соответствующих факультетов.
Приложение 1

ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО ПО ОБРАЗОВАНИЮ

Государственное образовательное учреждение

высшего профессионального образования

Тольяттинский государственный университет


П Р И К А З

 
_______________






__________________

О распределении студентов 1 курса  
____________________________института (факультета) 

по группам 

В связи с зачислением студентов на 1 курс 

ПРИКАЗЫВАЮ:

Распределить студентов 1 курса очной формы обучения 
института (факультета) ____________________________________________________________ по группам:

Направление (специальность)___________________________________________________
Группа _______

1. Ф.И.О. (по договору с полным возмещением затрат),
2. Ф.И.О.,

3. Ф.И.О.
Основание: приказ о зачислении №_____ от _________20___г.


Ректор 








И.О.Фамилия

