ЧЕК-Лист 
для карточки учета нагрузки, выполненной с почасовой оплатой 
· Нагрузка не соответствует данным АИСУ «Кафедры»/                                                    в заявлении о приеме на педагогическую работу с почасовой оплатой, указаны учебная нагрузка 
· Превышение 144 часа в месяц

· Превышение 6 часов в день

· Отсутствует подпись заявителя

· Отсутствует подпись руководителя структурного подразделения

· Имеются исправления

· Отсутствует;

· Другое: Оплата нагрузки за СДО «Росдистант»– проверка заданий – количество часов согласно отчету 431 на образовательном портале. Карточка учета как табель на зарплату оформляется на основе заявления на количество часов согласно "Отчету о выполнении почасовой нагрузки в Росдистант (431 отчет)", утверждаемых Распоряжениями на оплату часов и рассылаемых в 1С Документообороте по учебным подразделениям. 

· Карточки учета нагрузки, выполненной с почасовой оплатой, просим заполнять очку с дот в отдельную карточку.

· Очные группы просим оформлять отдельной карточкой

· Заявление о приеме на педагогическую работу с почасовой оплатой, оформляется также отдельно на Росдистант и традиционную очку (заочку) отдельное заявление.
___________________________                                             _____
                  (подпись / И.О. Фамилия сотрудника УМУ, ДПО/ДО, ЦМ)
 


                  (дата)
